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Zatacznik nr 3

do Umowy o warunkach i sposobie realizacji strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé¢

nr 00012-6933-UM1410010/15 z dnia 18 maja 2016r.

Procedura oceny i wyboru operacji realizowanych przez

podmioty inne niz LGD oraz operacji wlasnych LGD

w ramach poddzialania

- Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju

lokalnego kierowanego przez spolecznos¢ objetego Programem

Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020"".
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Procedura oceny i wyboru operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD oraz operacji wkasnych LGD
w ramach poddzialania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spolecznosc objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020"".

Podstawa prawna :

Art.8 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem $srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2018r. poz.627)

Procedura oceny i wyboru operacji jest opracowana na podstawie przepisow:

1) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace
wszystkie wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na Rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, zwanym
dalej ,,rozporzadzeniem 1303/2013” (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320 z p6zn. zm.)

2) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia
rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005., zwanym dalej ,,rozporzadzeniem 1305/2013” (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013, str.487 z pézn. zm.)

3) Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkow i
trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
2020, ze zmianami, zwanego dalej ,,rozporzadzeniem o wdrazaniu LRS” (Dz.U. z 2017 r. poz. 772 z pdzn. zm.)

4) Ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaré6w wiejskich z udzialem $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz. U. z 2018r. poz. 627 t.j.)

5) Ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. z 2018 r., poz. 140)
zwang dalej ,,ustawg RLKS”.

6) Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowych w
perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r., poz. 1460 z p6zn. zm.)

7) Wytycznych nr 6/4/2017 z dnia 2 pazdziernika 2017 r. w zakresie jednolitego i prawidlowego wykonywania przez
lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacja strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢ w
ramach dziatania ,,Wsparcie dla Rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” obj¢tego PROW na lata 2014-2020.
8) Regulaminu Funkcjonowania Rady Lokalnej Grupy Dziatania Ziemia Lubawska, zwana dalej Rada LGD.

Uzyte z procedurach okreslenia i skroty oznaczaja:
1) Program — Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020;

2) Rozporzadzenie nr 1303/2013- rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013r. ustanawiajagce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego ,
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Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wigjskich oraz ustanawiajace ogolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego ,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz.Urz. UE L 347 z 20.12.2013r.,str.320, z p6zn.zm.);

Rozporzadzenie nr 640/2014- rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014r.
uzupetniajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego
systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych
majacych zastosowanie do ptatnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej
zgodnosci ( Dz.Urz.UE L 181 z 20.06.2014,str.48, z p6z. zm.);

Ustawa RLKS- ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz.U. z 2018 r.
poz. 140);

Ustawa ROW- ustawa z dnia 20 lutego 2015r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem $rodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 ( Dz.U. z 2018r. poz. 627 t.}.);

Ustawa w zakresie polityki spojnosci- ustawa z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 ( Dz.U. z 2017r., poz. 1460 z p6z.zm.);

Rozporzadzenie LSR — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015r. w sprawie
szczegolnych warunkéw o trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2017r., poz. 772 z p6z. zm.)

Grantobiorca - podmiot, o ktorym mowa w art.14 ust.5 ustawy RLKS oraz art.35 ust.3 ustawy w zakresie polityki
spojnosci, w zwigzku z art.17 ust.4 ustawy RLKS;

Whiosek- wniosek o przyznanie pomocy na operacj¢ realizowang przez podmiot inny niz LGD albo wniosek o
przyznanie pomocy na operacje wtasng LGD albo wniosek 0 przyznanie pomocy na projekt grantowy, o ktorych
mowa w § 20 ust. 1 i 2 rozporzadzenia LSR, bedace jednocze$nie wnioskami o udzielenie wsparcia na operacje
realizowang przez podmiot inny niz LGD albo wniosek o udzielenie wsparcia na projekt grantowy lub operacje
wiasng LGD, o ktorych mowa w art. 20 ustawy RLKS ;

10) Wniosek o powierzenie grantu- wniosek sktadany do LGD w ramach otwartego naboru, o ktorym mowa w art.35

ust.3 ustawy w zakresie polityki spojnosci, na realizacj¢ zadan stuzacych osiagnigciu celu tego projektu grantowego,
w zwiazku z art.17 ust.4 ustawy RLKS;

11) Ogloszenie o naborze wnioskow- ogloszenie o naborze wnioskow, o ktorym mowa w art.19 ust.1 ustawy RLKS;
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12) Ogloszenie o naborze wnioskéw na powierzenie grantow- ogloszenie o naborze wnioskow 0 powierzenie grantow do
wykonania zadan stuzacych osiagnieciu celu projektu grantowego, ktore podaje do wiadomosci LGD w ramach
realizacji projektu grantowego;

13) LGD- Lokalna Grupa Dziatania;
14) LSR- lokalna strategia rozwoju;
15) Rada- organ do ktorego wtasciwosci nalezg zadania, o ktorych mowa w art.4 ust.3 pkt 4 ustawy RLKS;

16) Umowa ramowa- umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktérej mowa w art.8 ust.1 pkt 1 lit d ustawy
RLKS;

17) Umowa 0 przyznaniu pomocy- umowa, o ktorej mowa w art.34 ust. 1 ustawy ROW;

18) Umowa 0 powierzenie grantu- umowa zawierana mi¢dzy grantobiorcg a beneficjentem projektu grantowego (LGD), o
ktorej mowa w art.35 ust 3 ustawy w zakresie polityki spdjnosci, na realizacj¢ zadan shuzacych osiagnieciu celu
projektu grantowego, w zwiazku z art.17 ust.4 ustawy RLKS;

19) ZW- samorzad wojewodztwa, ktorego zarzad zawart z LGD umowg¢ ramows.
20) POP — Platforma Obstugi Projektow, za posrednictwem ktorej przeprowadzany jest nabdr, dokonywana jest ocena

operacji i odbywa sie¢ komunikacja z Wnioskodawca.

I. PROCEDURY I ZASADY OGLOSZENIA NABORU WNIOSKOW

1. Ogloszenie naboru wnioskOw o przyznanie pomocy jest mozliwe jedynie w sytuacji, je$§li LGD nie osiggneta
zaktadanych w LSR wskaznikow i ich wartosci, dla celow i przedsiewzie¢, w ktore wpisuje si¢ zakres danego naboru.
Oglaszanie naborow wnioskow na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD nastgpuje zgodnie z art. 19 ustawy
RLKS, w terminach przewidzianych w ,,Harmonogramie planowanych naborow wnioskdw o udzielenie wsparcia na
wdrazanie operacji w ramach LSR", stanowigcym zalacznik nr 2 do umowy ramowej. LGD musi zapewni¢, iz ww.
zatacznik jest aktualny. Wprowadzenie zmian w ww. zalgczniku wymaga kazdorazowego poinformowania i uzgodnienia
z ZW, natomiast nie wymaga zmiany umowy ramowej. Zmian¢ uznaje si¢ za uzgodniona, jezeli w ciggu 30 dni od
poinformowania Z\W, nie wyrazi on sprzeciwu wobec proponowanej zmiany.

2. Lokalna Grupa Dziatania, zwana dalej LGD w terminie minimum 30 dni przed planowanym rozpoczgciem naboru
wnioskéw wystepuje do Samorzadu Wojewodztwa o uzgodnienie terminu naboru wnioskow o udzielenie wsparcia na
operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD. Jednak zanim to nastagpi LGD wystepuje do ZW z zapytaniem o
wysokos¢ dostepnych $rodkow finansowych w przeliczeniu na PLN. Ustalenie wysokosci dostepnych $rodkow
finansowych na nabory wnioskdw o przyznanie pomocy w ramach danej LSR musi by¢ przeprowadzone z odpowiednim
wyprzedzeniem, w celu zachowania terminow, o ktérych mowa w art. 19 ust. 2 ustawy RLKS. Wystapienie do ZW
z zapytaniem o wysoko$¢ dostepnych srodkéw na nabér wnioskdéw o przyznanie pomocy nie jest konieczne w przypadku

oglaszania pierwszego naboru wnioskOw o przyznanie pomocy w ramach poddziatania. Je$li LGD po raz pierwszy
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ogtasza jednoczesnie kilka naboréw - suma limitow $rodkow wskazanych w ogtoszeniach naboru wnioskow o przyznanie
pomocy na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD nie moze przekroczy¢ indykatywnego limitu dostepnego
w ramach LSR wyrazonego w PLN.

3. Ogloszenie o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy podawane jest do publicznej wiadomosci (strona internetowa,
ogloszenie w lokalnej prasie, tablica ogloszen w biurze) nie wczes$niej niz 30 dni i nie podzniej niz 14 dni przed
rozpoczeciem naboru wnioskow.

4. Ogloszenie o naborze, o ktorym mowa w pkt. 1 zawiera w szczeg6Inosci:

1) wskazanie:

a) terminu i miejsca sktadania tych wnioskow,

b) formy wsparcia,

c) zakresu tematycznego operacji;

2) obowigzujgce w ramach naboru:

a) warunki udzielenia wsparcia,

b) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktérej uzyskanie jest warunkiem wyboru
operacji;

3) informacj¢ o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spelienie warunkéw udzielenia wsparcia oraz kryteriow
wyboru operacji;

4) wskazanie wysokosci limitu $rodkéw w ramach ogtaszanego naboru;

5) informacj¢ o miejscu udostgpnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia, formularza wniosku o platnosé¢
oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia.

W przypadku, gdy LGD w ramach danego naboru planuje wprowadzi¢ dodatkowe warunki udzielania wsparcia, o ktorych
mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. a ustawy RLKS podlegaja one uprzedniemu zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewodztwa i
muszg by¢ przekazane z odpowiednim wyprzedzeniem, w celu zachowania terminéw, o ktorych mowa w art. 19 ust. 2
ustawy RLKS (tzn. powinny by¢ przekazane najpdzniej w dniu, w ktorym LGD wystepuje o uzgodnienie terminu naboru
wnioskow z Zarzagdem Wojewddztwa).

Ogloszenie o naborze powinno odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w art. 19 ust. 4 ustawy RLKS, z tym ze:

1) przy okresleniu planowanych do osiagnigcia wskaznikow, LGD wypetnia Zatacznik nr 1 do niniejszych Wytycznych,
2) w kryteriach, o ktorych mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. b ustawy RLKS powinny znalez¢ sie¢ roéwniez kryteria, ktorych
obowiazek stosowania w danym zakresie tematycznym zostat okreslony w Programie, tj.:

a) w odniesieniu do naborow oglaszanych w zakresie rozwoju przedsiebiorczosci na obszarze wiejskim obowigzkowe jest
stosowanie kryterium odnoszacego sie do tworzenia nowych miejsc pracy,

b) w przypadku operacji z zakresu infrastruktury turystycznej, rekreacyjnej, kulturalnej lub drogowej gwarantujacej
spojnosé terytorialng w zakresie wiaczenia spotecznego, obowigzkowe jest stosowanie kryteriow preferencyjnych dla
operacji realizowanych w miejscowosciach zamieszkanych przez mniej niz 5 tys. mieszkancow.

Dodatkowo LGD premiuje operacje spetniajace przynajmniej jedno z ponizszych kryteriow preferujace:
a. realizacj¢ operacji innowacyjnych,
b. realizacje operacji przewidujacych zastosowanie rozwigzan sprzyjajacych ochronie §rodowiska lub klimatu,
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C. generowanie nowych miejsc pracy w wyniku realizacji operaciji,

d. operacje realizowane przez podmioty zaktadajace dziatalnos¢, ktorej podstawe beda stanowity lokalne produkty
rolne,

e. realizacj¢ operacji ukierunkowanych na zaspokojenie potrzeb grup defaworyzowanych, okreslonych w LSR.

5. Jesli LGD wprowadzi ograniczenia w wysokosci kwoty pomocy, np. dla danego beneficjenta dla danego typu operacji
/ rodzaju dziatalno$ci gospodarczej, przy zachowaniu granic okreslonych przepisami §15 rozporzadzenia LSR, informacja
w tym zakresie musi zosta¢ zamieszczona w ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy. Jesli ograniczenia w
intensywnosci pomocy, np. dla danego typu beneficjenta/operacji / rodzaju dziatalno$ci gospodarczej, wynikajg z
postanowien LSR (przy zachowaniu granic okre$lonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR) - ogloszenie naboru
wnioskOw o przyznanie pomocy powinno by¢ zgodne w tym zakresie z LSR.

Jesli LGD zamierza wprowadzi¢ dodatkowe warunki udzielenia wsparcia, o ktérych mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. a,
warunki te musza by¢ tworzone na bazie analizy aktualnego stanu wdrazania LSR oraz tresci samej LSR, co nie oznacza
jednak, ze warunki udzielenia wsparcia jako takie moga mie¢ charakter przedmiotowy (czyli odnosi¢ si¢ do operacji) lub
podmiotowy (czyli odnosi¢ si¢ do wnioskodawcy). LGD powinna okresli¢ w swoich procedurach skutki niespetnienia
powyzszych warunkow.

6. LGD wskaze miejsce upublicznienia opisu kryteriow wyboru operacji oraz zasad przyznawania punktow za spetnienie
danego kryterium (np. link do miejsca publikacji umowy ramowej, a w szczegdlnosci zatacznika nr 5 do tej umowy).

7. Informacja, o ktorej mowa w art. 19 ust. 4 pkt 3 ustawy RLKS powinna by¢ sporzadzona w formie listy dokumentow.

Nie ma mozliwo$ci zmiany tresci ogloszenia o naborze wnioskow 0 przyznanie pomocy oraz kryteriow wyboru operacji i
ustalonych w odniesieniu do naboru wymogoéw, po ich zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.

W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogloszenia LGD poda datg jego publikacji (np. dziefi/miesiac/rok).
Konieczne jest archiwizowanie na stronie internetowej LGD wszystkich ogloszen o naborach wnioskéw
przeprowadzonych w ramach perspektywy 2014-2020 do konca 2028 roku (podglad tresci ogloszen powinien by¢
mozliwy przez kazdy podmiot odwiedzajacy strong internetowa danej LGD).

LGD musi réwniez numerowaé kolejne ogloszenia o naborach wnioskéw 0 przyznanie pomocy w nastepujacy sposob
kolejny numer ogtoszenia / rok (np. nr 1/2016, nr 2/2016, itd., a w przypadku, gdy nabor bedzie przeprowadzony na
przetomie dwoch lat (np. 2016 r. / 2017 r.) ogloszenie o naborze powinno otrzyma¢ numer 1/2017).

Il. PROCEDURY | ZASADY PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW O PRZYZNANIE POMOCY

1. Nabor wnioskow o przyznanie pomocy przeprowadza LGD. Wnioskodawca sktada wniosek o przyznanie pomocy do

LGD zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy RLKS oraz §20 rozporzadzenia LSR, przy czym bezposrednio oznacza: osobiscie

albo przez pelnomocnika albo przez osobe upowazniona.

2. Ztozenie wniosku 0 przyznanie pomocy w LGD potwierdzane jest na kopii pierwszej strony wniosku o przyznanie

pomocy. Potwierdzenie zawiera dat¢ i godzing ztozenia wniosku 0 przyznanie pomocy, liczbg ztozonych wraz

z wnioskiem zalacznikow oraz jest opatrzone pieczecig LGD i podpisane przez osobe¢ przyjmujaca w LGD wniosek.
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3. Wnioskodawca sktada wniosek w 1 egzemplarzu : - oryginat wniosku w wersji papierowe;j i elektronicznej ( ktory po
zakonczeniu procedury wyboru wnioskow przez LGD zostanie przekazany do zarzadu wojewddztwa) oraz za pomoca
systemu elektronicznego - generatora,

4. Pracownik biura przyjmujacy wniosek zobowigzany jest nada¢ kazdemu wnioskowi o przyznanie pomocy
indywidualne oznaczenie (znak sprawy) i wpisa¢ je na wniosku o przyznanie pomocy w odpowiednim polu. Numer ten
powinien zosta¢ odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD.

5. Whnioski sktadane droga pocztowa (poczta tradycyjna lub e-mail) nie bgda rozpatrywane.

Procedura wycofania wniosku

1. Do czasu podjgcia pierwszej czynnos$ci zwigzanej z oceng wstgpnag wniosku podmiotowi ubiegajgcemu si¢ o wsparcie
przystuguje prawo wycofania wniosku. Dokumentem zobowigzujacym LGD do wycofania wniosku jest Oswiadczenie
whnioskodawcy o wycofaniu wniosku, zgodne z Zatacznikiem nr 5 do Regulaminu Funkcjonowania Rady Lokalnej Grupy
Dziatania Ziemia, zawierajace: znak sprawy, date ztozenia wniosku w LGD, dane wnioskodawcy.

2. Wycofany wniosek podlega zwrotowi (oryginal) wraz z zalgcznikami, podmiotowi ubiegajacemu si¢ o wsparcie
bezposrednio lub korespondencyjnie.

3. Kopia wycofanego wniosku wraz z zalacznikami pozostaje w biurze LGD wraz z oryginalem wniosku o jego
wycofanie.

4. Wycofanie dokumentu sprawi, ze podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie znajdzie si¢ w sytuacji sprzed jego zlozenia.
Whiosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkow prawnych, a podmiot, ktory ztozyt, a nastepnie skutecznie
wycofat wniosek, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie zlozyt.

III. PROCEDURY I ZASADY PRZEPROWADZANIA OCENY ZGODNOSCI OPERACJI Z LSR, W TYM
Z PROGRAMEM ORAZ WYBORU OPERACJI DO FINANSOWANIA, A TAKZE USTALANIA KWOTY
WSPARCIA

Weryfikacja zgodnosci operacji z LSR, a takze wybor operacji oraz ustalenie kwoty wsparcia muszg by¢ dokonane
w terminie 45 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow o przyznanie pomocy, zgodnie
z art. 21 ust. 1 ustawy RLKS, a w przypadku, gdy LGD wzywalo wnioskodawcow do ztozenia wyjasnien lub
dokumentow termin wydhuza si¢ o 7 dni.

1. Ocena wstepna.

1. LGD weryfikuje zgodno$¢ operacji z Programem zgodnie z procedurg okreslong w LSR oraz przy zastosowaniu karty
weryfikacji, w ramach ktorej konieczne jest uwzglednienie punktow kontrolnych ujetych w Zataczniku nr 2 do
Wytycznych nr 6/4/2017 w zakresie jednolitego i prawidlowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan
zwiazanych z realizacja strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dzialania "Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEDER" objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 -
2020", z wykorzystaniem wskazowek znajdujacych sie w zataczniku nr 2a.

1. Przed przystapieniem do wyboru operacji pracownicy biura dokonujg oceny zgodnosci operacji z LSR i zgodnosci z
programem.
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a) ztozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogltoszeniu o naborze,

b) zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w ogloszeniu o naborze,

c) realizacji przez operacje celow gléwnych i1 szczegétowych LSR, przez osigganie zaplanowanych w LSR wskaznikow,
d) zgodnosci z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy (refundacja albo ryczatt-
premia),

e) zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujacymi w ramach naboru

Do dokonania oceny zgodnosci z LSR potrzeba dziatania dwoch pracownikow. Pracownik, ktory zacznie prace nad dang
operacja wypelnia karte oceny i zatwierdza ja ( w POP widnieje informacja, ze ocena czeka na weryfikacje drugiego
pracownika). Drugi z pracownikéw dokonuje swojej oceny bezposrednio na karcie pierwszego pracownika (ma do
dyspozycji jego wypelniong karte zgodnosci z LSR). POP zapisuje jako ostateczng decyzje drugiego pracownika
(sprawdzajacego). Pracownicy wypelniaja kartg weryfikacji wstepnej zgodnosci z LSR i PROW.

Wykonywanie okreslonych czynnosci przez pracownikow LGD lub inne organy LGD, a takze zakres tych czynno$ci
musza wynika¢ z procedur wyboru i oceny operacji LGD. W przypadku, gdy okreslone czynnosci sg wykonywane przez
pracownikow LGD lub inne organy LGD nalezy zapewni¢ stosowanie wobec nich procedury zapewniajacej ich
bezstronnos¢ w wykonywaniu tych czynnosci oraz unikanie konfliktu interesu.

2. Wypetnione karty oceny weryfikacji wstgpnej, zgodnosci z LSR i zgodnosci operacji z PROW biuro przekazuje
Przewodniczagcemu Rady i Rada podejmuje decyzje w formie uchwaly w glosowaniu jawnym zwykla wickszoscia
glosow. Operacje, ktore nie speilniaja warunkéw wymienionych w pkt. 1 nie podlegaja dalszej ocenie. Wstegpnej
weryfikacji oceny mozna dokona¢ za posrednictwem POP.

3. Ocena moze si¢ odbywaé za posrednictwem systemu POP, po wczeSniejszym zeskanowaniu i wgraniu przez
pracownikow Biura, wersji elektronicznej wnioskow wraz ze wszystkimi zatgcznikami do systemu POP. Proces
dokonywania oceny przez cztonkow Rady rozpoczyna si¢ od powiadomienia ich o rozpoczeciu oceny zdalne;.
Czlonkowie Rady moga uzyska¢ dostep do POP w terminie 7 dni przed posiedzeniem Rady. Moga wtedy przegladac
wnioski oraz wypetia¢ deklaracje bezstronnosci. Nie beda mie¢ dostgpu do kart ocen. W okresie oceny wnioskow
cztonek Rady moze decydowac o deklaracji bezstronno$ci w stosunku do kazdej operacji oraz dokonywac oceny operacji
za pomocg wyznaczonych kart oceny. Wypehienie deklaracji bezstronnosci negatywnie wyklucza czlonka Rady z dalszej
oceny tej operacji. Wypelnienie negatywne karty zgodnosci z LSR blokuje dostep do karty zgodnos$ci z kryteriami. Oceng
uwaza si¢ za dokonang, gdy karta oceny zostanie przez oceniajagcego zapisana w systemie POP. Zapisanie Karty oceny nie
jest mozliwe, gdy ktorekolwiek z wymaganych do wypeknienia pol pozostaje puste. W przypadku, gdy nastapi np. brak
dostepu do Internetu u ktoregos$ z cztonkdéw Rady, wypelnia on papierowe wersje Kart oceny a pracownicy Biura wpisuja
dane z Kart do aplikacji. Ostatecznym weryfikatorem wiarygodnosci dokonywanej oceny jest podpis cztonka Rady pod
wypelniong kartg oceny.

4. Rada dokonuje oceny operacji w zakresie zgodnos$ci z lokalnymi kryteriami wyboru okreslonymi w LSR poprzez ocene
punktowa na kartach oceny operacji:

a) zgodnosci strategicznej z LSR — kryterium wspolne dla wszystkich dziatan (w przypadku gdy operacja nie uzyska
minimalnej ilosci punktow od zwyklej wigkszosci cztonkow Rady obecnych na posiedzeniu, operacj¢ uznaje si¢ za
niezgodna z LSR i nie podlega dalszej ocenie)

b) spetienia kryteriow horyzontalnych dla LSR - kryteria wspolne dla wszystkich dziatan,

c) spetnienia kryteriow jakosciowych dla poszczegoélnych dziatan, tzn. w podziale na:

- dziatanie: Tworzenie nowych podmiotéw gospodarczych

- dziatanie: Rozw¢j istniejacych podmiotow gospodarczych
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- dzialanie: Wsparcie wspolpracy miedzy podmiotami prowadzacymi dziatalno§¢ gospodarcza (inkubatory przetworstwa
lokalnego)

- dziatanie: Projekty infrastrukturalne

- dziatanie: Udziat spotecznosci lokalnej we wdrazaniu LSR /male granty/ operacje wlasne

Podczas dokonywania wyboru operacji stosuje si¢:

1) zastosowanie procedury wyboru i oceny operacji w ramach LSR zapewniajacej bezstronno$¢ cztonkéw Rady,
(uwzgledniajacej obowigzkowe wypelnienie pisemnych deklaracji i o$wiadczen o zachowaniu bezstronnosci przez
cztonkéw Rady), deklaracja bezstronnosci- moze by¢ wypetniana i sktadana za posrednictwem systemu POP - wowczas
pracownik LGD drukuje wypetnione deklaracje przed najblizszym posiedzeniem Rady zwigzanym z danym naborem i
opieczgtowane przekazuje poszczegdlnym cztonkom Rady na tym posiedzeniu celem uzupetnienia wilasnorecznego
(czytelnego, tzn. imi¢ i nazwisko) podpisu.

2) dokonanie wyboru operacji w oparciu o kryteria wyboru operacji okreslone w LSR i majace zastosowanie w ramach
danego naboru (art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. b ustawy RLKS)

3) zapewnienie podczas posiedzenia w sprawie wyboru operacji sktadu Rady zgodnego z wymaganiami okreslonymi
w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013,

4) zapewnienie podczas przeprowadzania glosowania nad wyborem poszczegolnych operacji zachowania parytetu
okreslonego w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013,

5) zapewnienie, ze sktad Rady jest zgodny ze struktura okreslong w LSR, a w przypadku jej zmiany ZW nie wniost
sprzeciwu, w trybie § 10 ust. 7 umowy ramowe;j,

6) ustalenia kwoty wsparcia ( ustalenia kwoty wsparcia nalezy dokona¢ majac na uwadze minimalng catkowita warto$¢
operacji o ktorej mowa w §4 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia LSR, a takze w granicach okreslonych w §15, §16 oraz §18
rozporzadzenia LSR).

7) ocena i wybdr operacji moze si¢ odby¢ za posrednictwem POP - jezeli Przewodniczacy Rady tak postanowi.

W takim przypadku pracownicy Biura wezytuja do systemu POP wnioski ztozone w wersji elektronicznej na ptytach od
beneficjentow, a przewodniczacy niezwlocznie po otrzymaniu wniosku udostgpnia go cztonkom Rady oznaczajac
jednoczes$nie termin, nie dtuzszy niz 5 dni, w jakim ocena powinna zosta¢ dokonana. Cztonek Rady i pracownik LGD,
dokonujgc jakichkolwiek czynno$ci za posrednictwem POP, poshuguje si¢ indywidualnym i niedostepnym dla innych
loginem i hastem pozwalajgcym na jego identyfikacje w systemie.

2. Ustalenie kwoty wsparcia odbywa sie przez:

LGD ustalito w LSR wysokos¢ kwoty wsparcia udzielanego w formie premii, o jakg moze ubiegaé si¢ Wnioskodawca,
w granicach okreslonych przepisami § 16 rozporzadzenia LSR. Uzasadnienie przyjetych stawek jest poprzedzone analiza
SWOT i zamieszczone w LSR. Ustalenie przez LGD wysokosci premii dla danej operacji bedzie si¢ odbywaé poprzez
sprawdzenie, czy kwota premii wnioskowana przez podmiot ubiegajacy sie o premig¢ jest rowna lub wyzsza od kwoty
premii okreslonej przez LGD w LSR np. dla danego typu operacji / rodzaju dziatalno$ci gospodarcze;.

LGD ustala, ze kwota wsparcia moze by¢ zmniejszona do maksymalnej kwoty pomocy przewidzianej dla beneficjenta lub
operacji, okreslong w § 15 rozporzadzenia LSR, wskazujac np. dla danego typu operacji / rodzaju dziatalno$ci
gospodarczej inne wysokosci kwoty pomocy, w granicach okreslonych w § 15, §16 oraz §18 rozporzadzenia LSR. Kwota
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pomocy dla danej operacji bedzie stanowi¢ iloczyn poziomu dofinansowania okre$lonego przez LGD (w granicach
okreslonych w § 18 rozporzadzenia LSR lub ogloszeniu o naborze) oraz sumy kosztow kwalifikowalnych operacji.
Jesli tak wyliczona kwota pomocy bedzie przekraczaé:

a) maksymalng kwote¢ pomocy okreslong przez LGD w LSR lub ogloszeniu,

b) kwote pomocy okreslong we wniosku przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomaocy,

c¢) maksymalng kwote pomocy okreslona w §15 rozporzadzenia LSR,

d) dostgpne dla beneficjenta limity (pozostajacy do wykorzystania limit na beneficjenta w okresie programowania 2014-
2020 oraz dostepny beneficjentowi limit pomocy de minimis)

- LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie refundacji poniesionych kosztow kwalifikowalnych
(nie dotyczy podejmowania dziatalnosci gospodarczej), odbywa si¢ przez sprawdzenie, czy:

1) prawidtowo zastosowano wskazang w LSR intensywno$¢ pomocy okreslong dla danej grupy beneficjentow w
granicach okres§lonych przepisami §18 rozporzadzenia LSR - obowigzkowo

2) prawidlowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogloszeniu naboru wnioskow o przyznanie pomocy maksymalng
kwote pomocy, np. dla danego typu operacji /rodzaju dziatalnosci gospodarczej, w granicach okreslonych przepisami §15
rozporzadzenia LSR - fakultatywnie

3) kwota pomocy jest racjonalna, a takze poprzez weryfikacj¢ kosztow kwalifikowalnych operacji - fakultatywnie.

Rada ustala kwoty wsparcia dla ocenianych projektow:

a) przez zastosowanie intensywnosci pomocy dla okreslonych grup beneficjentow zgodnie z § 18 rozporzadzenia i LSR,
tj.:

- dla jednostek sektora finanséw publicznych — pomoc nie wyzsza niz 63,63% kosztow kwalifikowanych,

- dla osob fizycznych rozpoczynajacych dziatalno$¢ gospodarczg nie wigcej niz 100 % kosztow kwalifikowanych,
- dla podmiotéw gospodarczych rozwijajacych swoja dziatalno$¢ pomoc nie wyzsza niz 70% kosztow kwalifikowanych,

- dla organizacji pozarzadowych — pomoc nie wyzsza niz 100% kosztow kwalifikowanych,

b) ze wzgledu na limity dofinansowania poszczegdlnych typow operacji zgodnie z zapisami W rozdziale VI Lokalnej
Strategii Rozwoju na lata 2014-2020 Ustalenie kwoty wsparcia odbywa si¢ bez uszczerbku dla kompetencji samorzadu
wojewoOdztwa w zakresie ostatecznej weryfikacji kwalifikowalno$ci i racjonalno$ci kosztow.

LGD ustali kwote wparcia w wyniku weryfikacji kwalifikowalnosci kosztow wskazanych we wniosku. W przypadku
stwierdzenia niekwalifikowalnosci danego kosztu lub w wyniku obnizenia wysokosci kosztow w drodze badania
racjonalnosci kwota pomocy ulega odpowiedniemu zmniejszeniu.

W przypadku, gdy wnioskowana kwota pomocy powoduje, ze operacja nie miesci si¢ w limicie $srodkow wskazanych
w ogloszeniu Rada moze, pod warunkiem przewidzenia tej czynnosci w procedurze, obnizy¢ kwote wsparcia do
poziomu powodujacego, ze dana operacja zmiesci si¢ w limicie §rodkow wskazanych w ogloszeniu. Przed podjeciem
decyzji Rada dokona analizy zawartej we wniosku o dofinansowanie deklaracji podmiotu w zakresie mozliwo$ci
realizacji operacji bez udziatu $§rodkow publicznych (efekt deadweight). W przypadku analizy pozytywnej dodatkowo
Rada Decyzyjna wezwie Wnioskodawce do ztozenia w terminie 7 dni o$wiadczenia w sprawie wyrazenia zgody na
obnizenie kwoty dofinansowania wskazanej przez niego we wniosku o przyznanie pomocy.

Po zakonczeniu wyboru operacji, LGD wykonuje zadania okreslone w art. 21 ust. 5 ustawy RLKS.
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Na podstawie dokonanych ocen punktowych, utworzona zostaje za posrednictwem POP wstepna lista rankingowa
operacji ze wskazaniem liczby punktow przyznanych operacji na podstawie jej oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru

operacji.

3. Procedura pisemna dokonywania oceny wnioskow na posiedzeniu Rady
1. Przewodniczacy Rady moze postanowic, ze ocena zgodnos$ci operacji z LSR 1 ocena operacji wedlug lokalnych
kryteriow wyboru operacji odbedzie si¢ z wytaczeniem systemu POP w drodze procedury pisemnej na posiedzeniu Rady.

1) Ocena dokonywana jest na kartach (zwanymi dalej ,,kartami oceny”) poprzez ich wypetnienie recznie,

2) Kazdy oceniajacy cztonek Rady otrzymuje elektroniczne wzory kart oceny drogg poczty elektronicznej lub
odpowiednig ilo$¢ kart oceny w formie wydrukowanej,

3) Wypehione karty oceny powinny by¢ w czasie wyznaczonym na dokonanie oceny ztozone w Biurze LGD lub
przestane drogg poczty elektronicznej w formie zabezpieczonej na adres e-mail LGD, a w przypadku, gdy ocena
dokonywana jest bezposrednio na posiedzeniu Rady — przekazane Sekretarzowi Rady,

4) Karty oceny muszg by¢ opieczetowane pieczeciag LGD, a kazda karta oceny dla swej waznosci wymaga
czytelnego (imi¢ i nazwisko) podpisu cztonka Rady, ktory jg wypetniat z tym, ze w przypadku, gdy karta jest
wypelniana i przesylana w drodze elektronicznej, podpis oceniajacego cztonka Rady powinien by¢ uzupetiony
najpozniej na najblizszym posiedzeniu Rady w sprawie wyboru ocenianych operacji,

5) W przypadku, gdy ocena dokonywana jest bezposrednio na posiedzeniu Rady, weryfikacja kart oceny, wezwanie
do usuniecia rozbiezno$ci i ich usunigcie nastepuje na tym posiedzeniu,

6) Wstepng liste rankingowsg sporzadza Sekretarz Rady.

2. Wypetnione karty oceny podlegaja sprawdzeniu przez Sekretarza Rady pod wzgledem formalnej prawidtowosci jej
wypetnienia. Sekretarz Rady w szczegdlnosci sprawdza, czy wpisano imi¢ i nazwisko oceniajgcego, czy wpisano
informacje pozwalajace zidentyfikowac operacje, czy wypetniono wszystkie obowiazkowe pola, czy zastosowano
wlasciwa punktacje oraz czy w sposob prawidtowy zliczono punkty.

3. W razie stwierdzenia btgdow lub brakow w sposobie wypelnienia kart, Sekretarz Rady wzywa czlonka Rady do
ztozenia wyjasnien i uzupehienia brakow. Wskutek wezwania cztonek Rady moze na oddanej przez siebie karcie
dokona¢ wpisu w polach pustych oraz dokona¢ czytelnej korekty w polach wypetionych, stawiajac przy tych
poprawkach swoja parafke i oznaczajac je data.

4. W przypadku, gdy mimo wezwania karta nie zostala w sposob prawidtowy uzupetiona, ocen¢ uwaza si¢ za niewazna.

5. Wszystkie powyzsze czynno$ci odnotowuje si¢ w protokole z oceny i wyboru operacji.

4. Wezwanie do zloZenia wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny zgodnoSci operacji z LSR, wyboru

operacji lub ustalenia kwoty wsparcia
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1. Zgodnie z art. 21 ust. 1a ustawy RLKS, jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy konieczne jest
uzyskanie wyjasnien lub dokumentow niezbednych do oceny zgodno$ci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia
kwoty wsparcia LGD wzywa podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do ztozenia tych wyjasnien lub
dokumentéw. Do uzupelnien wzywa si¢ na etapie oceny wstepnej wniosku. Nalezy mie¢ na uwadze, iz to na
podmiocie ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy cigzy obowiazek przedstawiania dowodow oraz sktadania wyjasnien
niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia zgodnie z prawdg i
bez zatajania czegokolwiek. Ponadto ci¢zar udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, ktory z tego faktu wywodzi
skutki prawne.

2. Do ztozenia wyjasnien w danej kwestii, lub ztozenia danego dokumentu nie mozna wzywac¢ wielokrotnie.

3. Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do zlozenia wyjasnien lub dokumentoéw powinno mie¢ miejsce w przypadku,
gdy:

1) dany dokument nie zostal zatagczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku, iz wnioskodawca
go zalacza oraz,

2) dany dokument nie zostal zalaczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazonej we wniosku), a z
formularza wniosku wynika, ze jest to dokument obowigzkowy oraz;

3) informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zaltacznikach sg rozbiezne.

4. LGD wzywa wnioskodawce do zlozenia wyjasnien lub dokumentéw na etapie wstepnej oceny wnioskow.

5. LGD wzywa do ztozenia wyjas$nien jednokrotnie poprzez wystanie wezwania drogg elektroniczng na adres wskazany
we wniosku o0 przyznanie pomocy.

6. Termin na zlozenie wyjasnien lub dokumentéw liczy si¢ od dnia wyslania wezwania na adres e-mail lub
korespondencyjny Whioskodawcy wskazany w dokumentach wymienionych w pkt. 5.

7. Termin na zlozenie wyjasnien lub dokumentéw wynosi 7 dni.

8. Przyjete dokumenty, wyjasnienia w ramach wezwania oznakowane sg tym samym numerem rejestrowym, co ztozony
wniosek o przyznanie pomocy, opatrzone pieczatka wplywu, aktualng data i podpisem wraz z pieczatka funkcyjna
pracownika biura LGD, oraz dotaczone do ztozonego wniosku o przyznanie pomocy danego wnioskodawcy.

Dokonujac wezwania wnioskodawcow do sktadania wyjasnien lub dokumentow zakresie kryteriow wyboru operacji nie

nalezy przyjmowac zatozenia, ze wnioskodawca oczekuje przyznania maksymalnej ilo$ci punktoéw w ramach kazdego

kryterium. Roznice w ocenie operacji przez poszczegolnych cztonkow Rady nie stanowig podstawy do wezwania do
ztozenia wyjasnien lub dokumentow.

5. W terminie 7 dni od dnia wyboru operacji LGD:

Po zakonczeniu wyboru operacji LGD informuje wnioskodawcdéw o wyniku oceny zgodnosci operacji z LSR lub wyniku
wyboru, w tym oceny w zakresie spelnienia przez operacj¢ kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem
liczby punktéw otrzymanych przez operacje . LGD:

1) przekazuje wnioskodawcom pismo sporzadzone i podpisane przez osobe/osoby reprezentujagce LGD informujace o
wynikach wyboru: - wnioskodawcom, ktorych operacje zostaty wybrane do dofinansowania i mieszcza si¢ w limicie

srodkéw, jesli podali adres email, skan pisma tylko droga poczty elektronicznej, - wnioskodawcom, ktorych wnioski nie
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mieszczg si¢ w limicie lub ich wnioski zostaty rozpatrzone negatywnie lub nie posiadajg adresu e-mail oryginal pisma,
listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Pismo powinno zawierac:

a) informacje o wyniku oceny zgodno$ci operacji z LSR, czy operacja zostala wybrana do dofinansowania, a jezeli tak, to
jaka kwota wsparcia (intensywno$¢) zostata dla niej ustalona przez Radg;

b) liczbg punktéw otrzymanych przez operacje¢ tacznie oraz w rozbiciu na poszczegdlne kryteria;

¢) uzasadnienie oceny, ktore w przypadku operacji niewybranych do dofinansowania powinno wskazywac, ktory element
oceny operacji (zgodno$¢ z zakresem tematycznym, z LSR, oceny operacji na podstawie kryteriow wyboru wraz z
uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez wnioskodawce) zakonczyl si¢ wynikiem
negatywnym i dlaczego;

d) w przypadku operacji wybranych do dofinansowania — informacje, czy w dniu przekazania wnioskow 0 przyznanie
pomocy do zarzadu wojewddztwa operacja miesci si¢ w limicie $rodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze;

e) w przypadku operacji niewybranych do dofinansowania z uwagi na negatywna oceng zgodno$ci z LSR, albo
nieuzyskanie przez te operacje minimalnej liczby punktow albo operacji ktore zostaty wybrane do dofinansowania, ale nie
mieszczg si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu 0 naborze — pouczenie o mozliwo$ci wniesienia protestu.
Uzasadnienie oceny powinno by przygotowane w sposob pozwalajacy na ewentualne odniesienie si¢ wnioskodawcy do
przyznanych punktéw, a wiec konieczne jest zawarcie uzasadnienia odnosnie punktow przyznanych za poszczegdlne
kryteria a nie jedynie ogolnego uzasadnienia oceny. W przypadku, gdy uzyskana liczba punktow jest wynikiem
usrednienia ocen czlonkéw Rady za niewystarczajace uwazac si¢ bedzie uzasadnienie informujace, ze przyznana liczba
punktow wynika z usrednienia ocen cztonkéw Rady. Konieczne jest nadal zawarcie uzasadnienia do punktow
przyznanych za poszczeg6lne Kryteria.

2) zamieszcza na swojej stronie internetowej: protokot z posiedzenia Rady zawierajacy informacje¢ o wytaczeniach w
zwiazku z potencjalnym konfliktem interesow, list¢ operacji zgodnych z LSR oraz list¢ operacji wybranych, ze
wskazaniem, ktore z operacji mieszcza si¢ w limicie $rodkow wskazanych w ogloszeniu o naborze wnioskéw o
przyznanie pomocy (art. 21 ust. 5 pkt 2 ustawy RLKS)

3) przekazuje do Zarzadu Wojewodztwa wnioski o udzielenie wsparcia dotyczace wybranych operacji wraz z

dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru operacji.

IV. TRYB ODWOLAWCZY

1. Protest jest wnoszony w terminie 7 dni od dorgczenia informacji o wynikach wyboru za posrednictwem LGD i
rozpatrywany przez Zarzad Wojewodztwa.
1) O wniesionym protescie LGD niezwlocznie informuje Zarzad Wojewddztwa.

2. Protest przystuguje od:
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1) negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR (kryteria horyzontalne i jakoSciowe) albo

2) nieuzyskania przez operacj¢ minimalnej liczby punktow ze wszystkich kryteriow, ktore wskazane zostaty w ogloszeniu
0 naborze,

3) wyniku naboru, ktéry powoduje, ze operacja nie miesci si¢ w limicie srodkow wskazanych w ogloszeniu o naborze
wnioskOw o przyznanie pomocy,

4) ustalenie przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana.

3. Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

1) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenie wnioskodawcy( beneficjenta);

3) numer wniosku o przyznanie pomocy;

4) wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz z uzasadnieniem;

5) wskazanie zarzutdw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy
naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

6) w przypadku protestu od negatywnej oceny zgodno$ci z LSR lub ustalonej kwoty wsparcia, w jakim zakresie
wnioskodawca nie zgadza si¢ z oceng oraz uzasadnienie stanowiska,

7) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zalgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu
o$wiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

4. W przypadku wniesienia protestu niespetniajacego wymogow formalnych, o ktérych mowa w pkt. 3, lub zawierajacego
oczywiste omytki, LGD wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek, w
terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

5. Wezwanie o ktorym mowa w pkt 4 wstrzymuje bieg terminu, o ktorym mowa w pkt 1. Bieg terminu ulega zawieszeniu
na czas uzupehnienia lub poprawienia protestu, o ktérym mowa w pkt 3.

6. 1) Wnioskodawca moze wycofa¢ protest do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu przez LGD.

2) Wycofanie protestu nastepuje przez ztozenie pisemnego ,,o§wiadczenia o wycofaniu protestu” osobiscie lub przez
osobe upowazniong W siedzibie LGD.

3) W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce LGD:

-pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujac o tym wnioskodawce w formie pisemne;j,

-przekazuje o$wiadczenie o wycofaniu protestu do Zarzadu Wojewodztwa

4) w przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.

5) w przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie moze wnies¢ skargi do sadu administracyjnego.

7. Rada LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny operacji w
zakresie kryteridw i zarzutéw podnoszonych w protescie dokonuje tzw. autokontroli, i:

1) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem operacji do wilasciwego etapu
oceny albo dokonuje aktualizacji listy operacji wybranych do dofinansowania, informujac o tym wnioskodawceg, albo

2) kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjag do ZW, zalaczajac do niego stanowisko dotyczace
braku podstaw do zmiany podj¢tego rozstrzygnigcia, oraz informuje wnioskodawce na pismie 0 przekazaniu protestu.

8. Zarzad Wojewddztwa rozpatruje protest, weryfikujac prawidtowos¢ oceny projektu w zakresie kryteriow i zarzutow, o
ktorych mowa w pkt. 3 ppkt. 4-6 w terminie nie dtuzszym niz 21 dni, liczac od dnia jego otrzymania. W uzasadnionych
przypadkach, w szczego6lnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertow,
termin rozpatrzenia protestu moze by¢ przedtuzony, o czym wlasciwa instytucja informuje na piSmie wnioskodawce.
Termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢ tacznie 45 dni od dnia jego otrzymania.

9. Zarzad Wojewodztwa informuje wnioskodawceg na pismie o wyniku rozpatrzenia jego protestu.
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10. Zasady wnoszenia protestu i postepowania wszczetego na skutek jego wniesienia reguluje ustawa z dnia 11 lipca 2014
r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz.U. z 2017 1. poz. 1460 z pdézn. zm.) oraz ustawa z dnia 20 lutego 2015 o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spotecznosci (Dz. U. z 2018 1., poz. 140).

V. PROCEDURY | ZASADY PRZEKAZYWANIA DO ZW DOKUMENTCJI POTWIERDZAJACEJ
DOKONANIE WYBORU OPERACJI

LGD przekazuje do ZW oryginaty wnioskéw na operacje wybrane przez LGD do dofinansowania wraz z dokumentami
potwierdzajacymi dokonanie wyboru operacji zgodnie z art. 23 ustawy RLKS i zobowigzaniem, o ktorym mowa w §5 pkt
10 umowy ramowe;j.

Informacje o LGD, wynikach wyboru i ocenie operacji LGD uzupelnia na pierwszych stronach wniosku, w miejscu
wyznaczonym dla LGD.

Kopie wnioskdéw oraz dokumentow potwierdzajacych dokonanie wyboru operacji podlegaja archiwizacji w LGD.

LGD jest zobowigzana przetwarza¢ dane osobowe z poszanowaniem obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa
dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w tym z przepisow ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych Dz. U. z 2018, poz. 1000 i wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych.

LGD jest zobowigzana sporzadzi¢ szczegdtowe zestawienie przekazywanych dokumentow do ZW, wg wzoru, ktory
stanowi Zatacznik nr 4 z Wytycznych nr 6/4/2017 w zakresie jednolitego i prawidtowego wykonywania przez lokalne
grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacja strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach
dziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ objetego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020" .

LGD powinna przekazywa¢ do ZW dokumentacj¢ z wyboru w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez pracownika biura LGD.

Przez dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru operacji rozumie sig¢:

- uchwaty podjete przez Rade w sprawie wyboru operacji i ustalenia kwoty pomocy(dotyczy operacji
wybranych)-kopia,

- kopie pisemnych informacji do wnioskodawcow, o ktorych mowa w art. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy o rozwoju
lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (dotyczy operacji wybranych),

- liste obecnosci cztonkéw Rady podczas gtosowania — kopia,

- karty oceny operacji w ramach kryteriow wyboru LSR lub zestawienie informacji pochodzacych z tych kart
(dotyczy operacji wybranych, o ile dokumenty te nie stanowig zalgcznikdéw do pisemnych informacji do
wnioskodawcow, o ktorych mowa w pkt 2 ) — kopia,

- ewidencje¢ udzielanego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w formie rejestru lub os§wiadczen
podmiotow,
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- rejestr interesow cztonkdéw Rady — kopia,
Przekazywane dokumenty muszg zawiera¢ informacje, ktore pozwolg w sposob jednoznaczny zidentyfikowaé operacje.
Powinny zawiera¢ co najmnie;j:
1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi 0 przyznanie pomocy przez LGD, wpisane na wniosku o
przyznanie pomocy w odpowiednim polu
2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o
krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych, oraz ewidencji wnioskdw 0 przyznanie
ptatnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 807, z pdzh. zm.)
3) nazwe/imie¢ i nazwisko podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie,
4) tytut operacji okreslony we wniosku 0 przyznanie pomocy.

Przekazywane dokumentacja z wyboru operacji powinna by¢ podpisana przez cztonkéw Rady, zgodnie z zasadami
przyjetymi w LGD.

1. Archiwizacja dokumentéw

1. Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskow oraz oceng i wyborem operacji, ktora nie zostata
przekazana do ZW, przechowywana jest w Biurze LGD.

2. W przypadku, gdy ktorykolwiek z etapéw naboru wnioskow oraz oceny i wyboru operacji dokonywany byt za
posrednictwem POP, dokumentacja konkursowa przechowywana i archiwizowana jest takze w systemie POP,

z mozliwo$cig jej wydrukowania w kazdym czasie.

VL. PROCEDURY I ZASADY WYDAWANIA OPINII W ZAKRESIE MOZLIWOSCI ZMIANY UMOWY

Warunkiem ubiegania si¢ przez beneficjenta o zmiang umowy o przyznaniu pomocy bedzie przedstawienie przez
beneficjenta pozytywnej opinii LGD w sprawie mozliwosci zmiany umowy o przyznaniu pomocy przez beneficjenta
w formie opinii Rady w tej sprawie.

Warunkiem pozytywnej opinii LGD w sprawie zmiany umowy o przyznaniu pomocy przez beneficjenta powinno by¢
potwierdzenie, ze operacja jest zgodna z LSR oraz zakresem tematycznym, a takze spelnia minimum punktowe
warunkujgce wybor operacji, o ktorym mowa w art. 21 ust. 6 pkt 2 ustawy RLKS oraz nadal miesci si¢ w limicie srodkow
podanym w ogloszeniu naboru wnioskow o przyznanie pomocy.

1. Beneficjent ma mozliwo$¢ zmiany umowy zawartej z Zarzagdem Wojewodztwa pod warunkiem uzyskania pozytywnej
opinii LGD.

2. Beneficjent wnioskuje na piSmie do LGD o wydanie opinii w zakresie mozliwosci zmiany zakresu operacji podajac
przyczyny. Do pisma zalgcza wniosek o przyznanie pomocy z naniesionymi zmianami.

3. W przypadku, gdy wnioskowana zmiana jest zgodna z LSR i nie ma wplywu na oceng wedtug lokalnych kryteriow
wyboru opini¢ w sprawie mozliwosci zmiany zakresu operacji wydaje Przewodniczacy Rady w terminie 7 dni od dnia
wptywu wniosku do Biura LGD.

4. W przypadku gdy wnioskowana zmiana ma wplyw na ocen¢ wedtlug lokalnych kryteriow wyboru, Rada w terminie 14
dni od dnia wptywu wniosku do biura LGD, ponownie dokonuje oceny operacji zgodnosci z LSR i kryteriami wyboru

operacji.
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5. Rada w zaleznosci od efektow ponownej oceny wniosku, wyraza zgod¢ na zmiang umowy lub podejmuje opini¢
potwierdzajaca brak zgody.

6. Nie pdzniej niz 2 dni po zakonczeniu ponownej oceny Przewodniczacy Rady:

a) na pismie wyraza zgod¢ na zmian¢ umowy do ktorego dotacza kserokopi¢ wniosku o przyznanie pomocy, ktory
podlegal ponownej ocenie.

b) w przypadku podjecia uchwaty o braku zgody na zmiang umowy, Beneficjent otrzymuje pisemna informacje
zawierajacg przyczyng nie wyrazenia zgody na zmiang umowy wraz z kserokopia wniosku o przyznanie pomocy, ktory
podlegal ponownej ocenie.

VII. PROCEDURA REALIZACJI OPERACJI WELASNYCH LGD
1. DEFINICJA OPERACIJI WLASNE]

Operacja wilasna- ktorej beneficjentem i realizatorem jest LGD, to operacja ktora jest kluczowa dla osiggnigcia
celow i wskaznikow LSR. Ilekro¢ mowa o operacji, nalezy przez to rozumie¢, stosownie do etapu realizacji niniejszej
procedury, zar6wno operacj¢ projektowana do realizacji jako operacja wlasna, operacj¢ odpowiadajaca swoim zakresem
operacji wiasnej, ktéra zamierza realizowa¢ podmiot inny niz LGD, jak i operacj¢ wlasnag wnioskowana do Zarzadu
Wojewodztwa przez LGD.

2. PROCEDURA ZGLASZANIA ZAMIARU REALIZACJI OPERACJI WLASNEJ]

1. Realizacja operacji wlasnych LGD jest mozliwa, jezeli zostato to przewidziane w LSR oraz zostat spetiony
warunek, o ktorym mowa art. 17 ust. 6 ustawy o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (zwanej
dalej ustawa) oraz w § 14 rozporzadzenia w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania "Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
Kierowanego przez spotecznos¢" objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 - 2020
(zwanego dalej rozporzadzeniem).

2. LGD obowigzkowo zamieszcza na swojej stronie internetowej informacj¢ o planowanej do realizacji operacji
wlasnej z oznaczeniem tej informacji datg - dzien/miesigc/rok. Jednoczesnie jest zobowigzana do zachowania na
swojej stronie internetowej wszystkich informacji o planowanych do realizacji operacjach wtasnych (archiwum)
oraz informacji o nie zgtoszeniu zamiaru realizacji operacji przez potencjalnego wnioskodawce.

3. LGD jest zobowigzana do zamieszczenia na swojej stronie internetowej informacji o planowanej do realizacji
operacji wlasnej, zawierajacej co najmnie;j:

a) zakres tematyczny operacji;

b) wysokos¢ srodkow na realizacje operacji;

¢) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie jest warunkiem
wyboru operacji;

d) informacje¢ o terminie i sposobie zglaszania zamiaru realizacji operacji (musi to by¢ forma pisemna przez
bezposrednie ztozenie dokumentéw w siedzibie LGD);

e) informacje o dokumentach pozwalajacych na potwierdzenie, ze podmiot zglaszajacy zamiar realizacji operacji
jest uprawniony do wsparcia, tj. spelnia definicj¢ beneficjenta okre§long w §3 rozporzadzenia LSR (lista
dokumentow powinna by¢ zgodna z lista zatagcznikéw dotyczacych identyfikacji beneficjenta, okreslonych we
wniosku o0 przyznanie pomocy).

4. Jezeli w terminie 30 dni od zamieszczenia na stronie internetowej LGD informacji o planowanej do realizacji

operacji wiasnej, zaden podmiot nie zglosit zamiaru jej realizacji, wniosek do ZW moze ztozy¢ LGD.

LOKALNA GRUPA DZIALANIA ZIEMIA LUBAWSKA
ul. Wybudowanie 4, 13-306 Kurzetnik, Biuro: ul. Sienkiewicza 2, 13- 306 Kurzetnik, tel/faks: (56) 491 8163
www.lgdziemialubawska.pl



Wiejskich
na lata 2014-2020

SIBRs

P:cgvam
*(! L
* |

LEuropejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich:
Europa inwestujgca w obszary wiejskie.”

LGD przystepuje do oceny operacji wtasnej, zgodnie z kryteriami obowigzujacymi dla danego typu operacji, w
zakresie:
— zgodnosci projektu z LSR,
— speknienia kryteriow horyzontalnych,
— oceny jakoSciowej projektu.
Operacja wlasna jest oceniana identycznie jak wnioski w procedurze konkursowej, z obowigzkowym osiggnigciem co
najmniej minimalnej liczby punktoéw z oceny.

5. Po spehieniu powyzszych warunkéw LGD moze zlozy¢ do Samorzadu Wojewddztwa wniosek o przyznanie
pomocy na realizacje¢ operacji wtasnej.

6. W przypadku, jesli zostal zgltoszony zamiar realizacji operacji przez potencjalnego wnioskodawceg, LGD m.in. w
oparciu o ztozone przez ten podmiot dokumenty dokonuje oceny, czy jest on uprawniony do wsparcia, tj. czy
spetnia definicje beneficjenta okreslong w § 3 rozporzadzenia LSR.

7. Jezeli przeprowadzona przez LGD ocena potwierdza, ze zamiar realizacji operacji zgtosit podmiot uprawniony do
wsparcia, LGD ma obowigzek poinformowania o tym zglaszajacego zamiar realizacji operacji oraz w terminie
3 miesigcy od dnia doreczenia tej informacji - ogloszenia naboru w tym zakresie . Moze si¢ to wigzaé z
koniecznoscig uprzedniej aktualizacji zatacznika nr 2 do umowy ramowe;j.

8. W sytuacji, gdy przeprowadzona przez LGD ocena, potwierdza, ze zamiar realizacji operacji zgtosil podmiot
nieuprawniony do wsparcia, LGD ma obowigzek poinformowania o tym zglaszajacego zamiar realizacji operacji
oraz przekazania ZW wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy dotyczacym operacji wiasnej dokumentow, w
oparciu o ktore podjeta takie rozstrzygnigcie. Wynik oceny (informacja) powinien roéwniez zosta¢ zamieszczony
na stronie internetowej LGD przy informacji o zamiarze realizacji operacji wlasne;j.

9. Do operacji wlasnej LGD w szczegdlno$ci maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju
lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci, art. 17 ust. 1, 2 i 6 ustawy oraz § 14 §15 ust. 7 pkt 2 i § 20
rozporzadzenia LSR, a przepisy art. 21 ust. 2 ustawy RLKS stosuje si¢ odpowiednio.

3. ZASADY DODATKOWE

1. Zgltaszajacy zamiar realizacji operacji ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z ocena jego zgtoszenia. Powyzsze
dokumenty udostepniane sg zainteresowanemu w Biurze LGD najpdzniej w nastgpnym dniu roboczym po dniu zlozenia
zgdania. Biuro LGD, udostgpniajac powyzsze dokumenty, zachowuje zasad¢ anonimowos$ci os6b dokonujacych oceny.

2. W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie znajduja odpowiednie
przepisy prawa, w szczegolnosci:

1) ustawa RLKS,

2) ustawa w zakresie polityki spojnosci,

3) rozporzadzenie LSR,

4) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego

Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.
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4. Procedura oceny operacji wlasnych za posrednictwem systemu POP.

1. Ocena i wybdr operacji wlasnej moze si¢ odby¢ za posrednictwem POP — jezeli Przewodniczacy Rady tak postanowi.
2. W ww. przypadku, stosuje si¢ ponizsze postgpowanie:

1) Przewodniczacy niezwlocznie po otrzymaniu wniosku udostgpnia go cztonkom Rady oznaczajac jednoczesnie termin,
nie dhuzszy niz 5 dni, w jakim ocena powinna zosta¢ dokonana,

2) Cztonek Rady i pracownik LGD, dokonujac jakichkolwiek czynnosci za posrednictwem POP, postuguje si¢
indywidualnym i niedostepnym dla innych loginem i hastem pozwalajacym na jego identyfikacje w systemie.

3) Oceny zgodnosci operacji z LSR dokonuje si¢ poprzez oznaczenie na indywidualnej Karcie oceny zgodnosci operacji z
LSR, czy kazde z kryteriow oceniajacy uwaza za spetnione, a oddanie gtosu nastgpuje poprzez skreslenie na karcie jedne;j
z opcji:,, Glosuj¢ za uznaniem, ze operacja jest zgodna z LSR” albo,, Gtosuj¢ za uznaniem, ze operacja nie jest zgodna z
LSR" przez kazdego oceniajacego Rady,

4) Ocena operacji wedlug lokalnych kryteriow wyboru operacji wlasnej dokonywana jest poprzez przyznanie operacji
punktow w ramach poszczegdlnych kryteriow przez kazdego oceniajacego cztonka Rady na indywidualnej Karcie oceny
wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji wlasnej. Punkty przyznawane sa w ramach skali punktowej okreslonej dla
kazdego z kryteriéw, poprzez wybranie z listy rozwijanej odpowiedniej warto$ci. Mozliwe jest przyznawanie wylacznie
punktéw catkowitych. Tlo§¢ punktow przyznanych operacji przez danego oceniajgcego odpowiada liczbie podanej w polu
»SUMA”.

5. Oceng uwaza si¢ za dokonana, gdy karta oceny zostanie przez oceniajacego zapisana w systemie POP. Zapisanie karty
oceny nie jest mozliwe, gdy ktorekolwiek z wymaganych do wypelnienia pdl pozostaje puste.

6. Karty oceny utrwalane sg na nosniku danych.

7. Po uptywie terminu na dokonanie oceny, Przewodniczacy Rady sprawdza wypetnione karty oceny. W przypadku
stwierdzenia istotnych rozbieznosci w ocenach w zakresie punktéw przyznanych operacji w poszczeg6lnych kryteriach,
Przewodniczacy Rady wzywa cztonkow Rady, ktérzy dokonywali danej oceny, do ztozenia wyjasnien i dokonania
stosownej korekty, w terminie nie dhuzszym niz 2 dni. W przypadku, gdy nadal istniejg istotne rozbieznosci, rozstrzyga je
Przewodniczacy Rady.

8. W protokole z oceny operacji wlasnej odnotowuje si¢ wyniki weryfikacji.

9. Liczba punktow otrzymanych przez operacje jest liczba stanowigca $rednig punktow uzyskang poprzez zsumowanie
ilosci punktow przyznanych operacji przez poszczegdlnych oceniajacych i podzieleniu uzyskanej liczby przez liczbe
oceniajacych.

10. Sprawdzenia, czy operacja spetia minimum punktowe, dokonuje Przewodniczacy Rady.

11. Dalsze postgpowanie przy realizacji operacji wiasnej jest takie samo jak przy wyborze operacji realizowanych przez
podmioty inne niz LGD.
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