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Rozdziat |

Wykaz skrétéw

§1

Uzyte sformutowania i skréty w niniejszej procedurze oznaczajq:

LGD - Lokalna Grupa Dziatania Ziemia Lubawska.

LSR — Lokalna Strategia Rozwoju Lokalnej Grupy Dziatania Ziemia Lubawska na lata 2023-2030,
Rada - Rada LGD,

Regulamin — Regulamin Funkcjonowania Rady LGD Ziemia Lubawska,

Zarzqgd - Zarzgd LGD Ziemia Lubawska,

Posiedzenie - Posiedzenie Rady LGD Ziemia Lubawska.

Projekt grantowy — operacja realizowana w ramach wsparcia na wdrazanie LSR na lata 2023-
2030, stuzgca osiggnieciu celdw LSR, ktdrej beneficientem na podstawie umowy z Zarzgdem
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego jest LGD Ziemia Lubawska.

Whnioskodawca - podmiot ubiegajgcy sie o powierzenie grantu na redlizacje zadan
wynikajgcych z projektu grantowego realizowanego w ramach wsparcia na wdrazanie LSR
na lata 2023-2030.

Whiosek grantowy — wniosek o powierzenie grantu na realizacje zadan wynikajgcych z projektu
grantowego realizowanego w ramach wsparcia na wdrazanie LSR na lata 2023-2030.

Grant - $rodki finansowe WPR, ktére LGD powierza grantobiorcy na readlizacje zadah
wynikajgcych z projektu grantowego realizowanego w ramach wsparcia na wdrazanie LSR
na lata 2023-2030.

Nabér wnioskdw o powierzenie grantu — postepowanie stuzgce wyborowi grantobiorcow,
ktérym zostanie powierzony grant.

Grantobiorca — podmiot wybrany w drodze naboru wnioskdw o powierzenie grantu, ktéremu
zostanie powierzony grant na realizacje zadan wynikajgcych z projektu grantowego
realizowanego w ramach wsparcia na wdrazanie LSR na lata 2023-2030.

Koncepcja inteligentnej wsi — oddolny dokument strategiczny rozwoju w skali mikro dla obszaru
zamieszkanego przez nie wiecej niz 20 tys. mieszkancdw (lub kilku miejscowosci, ktérych tgczna
liczba mieszkahcodw nie przekracza 20 tys. mieszkahcdw), majgcy na celu wypracowanie
efektywnych i niestandardowych rozwigzan miejscowych problemdw dzieki innowacyjnemu
podejsciu.

Ustawa RLKS - Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spotecznosci z dnia 20 lutego 2015,

Wytyczne podstawowe - Wytyczne podstawowe w zakresie pomocy finansowej w ramach
Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027, wydane na podstawie art.
6 ust. 2 pkt 3 Ustawy PS WPR.



Wytyczne szczegblowe - wdrazanie LSR — Wytyczne szczegdtowe w zakresie przyznawania
i wyptaty pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej
na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spotecznos$c
(RLKS)., wydane na podstawie art. 15a Ustawy RLKS.

Wytyczne szczegdétowe - projekty grantowe - Wytyczne szczegdtowe w  zakresie
przygotowania i realizacji projektéw grantowych w ramach Planu Strategicznego dia Wspdlnej
Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwenciji .13.1 LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez

Spotecznos¢ (RLKS) — komponent Wdrazanie LSR"

Rozdziat Il

Ogtoszenie konkursu na wybor grantobiorcow

§2
1. Zasady ogtaszania oraz przeprowadzania przez LGD konkursu na wybdr grantobiorcow
przeprowadza sie na podstawie przepisdw:
Ustawy RLKS,

—_

)
2) Wytycznych podstawowych,
3) Wytycznych szczegdtowych - wdrazanie LSR,
4) Wytycznych szczegdtowych - projekty grantowe,
5) postanowien niniejszej procedury.

§3
1. Decyzje o przeprowadzeniu naboru wnioskdw o powierzenie grantu podejmuje zarzgd
LGD, ktéry zatwierdza takze ogtoszenie konkursu na wybdr grantobiorcéw, okreslajgce
w szczegoblnosci:

1) termin, miejsce i forme sktadania wnioskdw o powierzenie grantéw;

)
2) kwote przyznang LGD na realizacje danego projektu grantowego;
3) zestawienie zadah w ramach projektu grantowego;
4) informacje o wysokosci grantdw na poszczegdine zadania (zgodnie z zatgcznikiem

wZestawienie zadan" do umowy o przyznaniu pomocy na projekt grantowy) wraz
zinformacjg o mozliwosci pomniejszenia grantu zgodnie z przystugujgcym dla danego
grantobiorcy poziomem dofinansowania;
5) wskazanie miejsca upublicznienia:
a) warunkdw powierzenia grantdw (w  tym zakresdw wsparcia, rodzajach
grantobiorcéw adekwatnych do zakreséw wsparcia, w ramach ktérych bedg

realizowane zadania),



b) opisu kryteribw wyboru grantobiorcéw oraz zasad przyznawania punktow za
spetnienie danego kryterium (np. link do strony internetowej, na ktérej
opublikowano te kryteria lub zasady),

c) wzoréw dokumentéw aplikacyjnych (formularza wniosku o powierzenie grantu
oraz wniosku o rozliczenie grantu),

d) wzoru umowy o powierzenie grantu,

e) informacji o wymaganych dokumentach potwierdzajgcych spetnienie kryteriow
wyboru grantobiorcow;

6) informacje o mozliwosci wyptacenia grantobiorcy przez LGD czeéci grantu na
realizacje zadania przed jego realizacjqg, jezeli LGD przewiduje takg mozliwos¢.

W przypadku projektu grantowego w zakresie przygotowania koncepcji SV, zadaniem jest
przygotowanie jednej koncepcji, ktéra spetnia wymagania okreSlone w PS WPR oraz
wytycznych szczegdtowych.

Imiana fre$ci ogtoszenia o konkursie na wybdr grantobiorcdw oraz kryteriow wyboru
grantobiorcéw i ustalonych w odniesieniu do danego konkursu wymogdw jest
dopuszczalna wytgcznie w sytuacii, w ktérej w ramach danego konkursu nie ztozono
jeszcze wniosku o powierzenie grantu. Zmiana ta skutkuje wydtuzeniem terminu sktadania
whnioskéw o powierzenie grantdéw o czas niezbedny do przygotowania i ztozenia wniosku
O powierzenie grantu.

Ogtoszenie konkursu na wybdr grantobiorcédw zamieszcza sie na stronie internetowej LGD.
W miejscu zamieszczenia ogtoszenia podaje sie dafe jego opublikowania, poprzez
wskazanie daty w formule: dzien/miesigc/rok.

LGD archiwizuje na stronie internetowej wszystkie ogtoszenia dotyczgce konkurséw na
wybdr grantobiorcédw w ramach perspektywy 2023-2027 do dnia uptywu 5 lat od dnia
wyptaty pomocy LGD na dany projekt grantowy. Podglad tresci tych ogtoszen powinien
by¢& mozliwy przez kazdy podmiot odwiedzajgcy strone internetowq danej LGD.

Do dnia poprzedzajgcego rozpoczecie naboru sktadania wnioskdw grantowych:

1) przeprowadzone zostang tqcznie co najmniej cztery spotkania informacyjne

w gminach objetych LSR,

2) $wiadczone sg nieodptatne ustugi doradcze

- dla potencjalnych grantobiorcow.

1.

Rozdziat Il

Sktadanie wnioskéw o powierzenie grantéw

§ 4
Kazdy wniosek grantowy ztozony w ramach prowadzonego konkursu grantowego jest

sktadany w wersji papierowej oraz na nosniku elektronicznym do biura LGD, a nastepnie



rejestrowany i otrzymuje indywidualny numer, ktéry stuzy do jego identyfikacji w dalszym
postepowaniu prowadzonym przez LGD.

Biuro LGD potwierdza ztozenie wniosku grantowego na jego kopii. Potwierdzenie zawiera
date ztozenia wniosku grantowego, liczbe ztozonych wraz z wnioskiem grantowym
zatgcznikdw, numer, o ktérym mowa powyzej, oraz opatrzone jest pieczecig LGD

i podpisem osoby przyjmujgcej wniosek.

§5
Whnioskodawcy na kazdym etapie wyboru grantobiorcéw przystuguje prawo do
pisemnego zawiadomienia LGD o wycofaniu wniosku grantowego.
Whniosek grantowy skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych i nie
podlega ocenie. Przez skuteczne wycofanie wniosku rozumiane jest pisemne ztozenie
zawiadomienia do LGD o wycofaniu wniosku grantowego. LGD zachowuje kopie

wycofanego wniosku grantowego wraz z zawiadomieniem o jego wycofaniu.

Rozdziat IV
Zasady weryfikacji spetniania warunkéw udzielania grantu grantobiorcy
i planowanych przez niego w ramach zadania czynnosci pod kgtem zgodnosci

z warunkami powierzenia grantu

§6
Ztozony wniosek o powierzenie grantu podlega ocenie wstepnej, w zakresie jego
zgodnosci z warunkami powierzenia grantu okreslonymi w ogtoszeniu konkursu na wybor
grantobiorcdw oraz z warunkami udzielenia wsparcia okreslonymi w ustawie i wytycznych
MRIRW.
Ocena wstepna obejmuje sprawdzenie:
1) ztozenia wniosku w miejscu, terminie i formie wskazanych w ogtoszeniu,
2) zgodnosci wniosku o powierzenie grantu z projektem grantowym oraz z warunkami
powierzenia grantéw wskazanymi w ogtoszeniu, w tym z:
a) zakresami wsparcia okreslonymi w Wytycznych szczegdtowych — wdrazanie LSR
w rozdz. lll, ust. 5, pkt.4-9,
b) rodzajami grantobiorcdw, adekwatnymi do zakreséw wsparcia,
3) spetnienia dodatkowych warunkdw udzielenia wsparcia obowigzujgcych w ramach
naboru, wynikajgcych z ogtoszenia konkursu na wybdr grantobiorcéw,
4) spetnienia przez grantobiorce warunkéw przyznania pomocy okreslonych w ustawie
oraz wytycznych MRIRW,

5) realizacji przez grant celéw LSR, przez osiggniecie zaplanowanych w LSR wskaznikéw.



3. Z wyboru wyklucza sie grantobiorcow, jezeli zachodzi co najmniej jedna z ponizszych

przestanek:

o M 0N

1) sg osobami fizycznymi readlizujgcymi dziatania zwigzane z wdrazaniem LSR,
zatrudnionymi przez LGD lub osolbami fizycznymi petnigcymi funkcje cztonkdédw Zarzgdu
LGD;

2) sg podmiotami, w ktdrych osoby, o ktérych mowa w punkcie pierwszym, sg wspdlnikami

spoétek prawa handlowego lub prowadzqg dziatalno$¢ w formie spotki cywilnej.

§7
Oceny wstepnej, o ktérej mowa w § 6 dokonuje pracownik LGD, w oparciu o karte
weryfikacji spetniania warunkéw udzielania grantu grantobiorcy i planowanych przez
niego w ramach zadania czynnosci pod kagtem zgodnosci z warunkami powierzenia
grantu stanowigcqg zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury.
W razie stwierdzenia we wniosku o powierzenie grantu brakéw lub  omytek
uniemozliwiajgcych, lub utrudniajgcych ocene spetniania warunkdéw o ktérych mowa
w § 6 ust. 2, lub ocene wedtug kryteridow wyboru grantobiorcdw, wnioskodawca wzywany
jest do uzupetnienia wniosku w terminie 7 dni od dnia ofrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia wniosku o powierzenie grantu bez rozpatrzenia.
Uzupetnienie wniosku lub poprawienie w nim oczywistej omytki nie moze prowadzi¢
do jego istotnej modyfikacii.
Whnioski, ktére nie spetniagjg warunkdw okreSlonych w § 6 ust. 2 lub nie zostaty
uzupetnione/poprawione w zakresie i terminie wskazanym w wezwaniu, o ktérym mowa

w ust. 2, nie sq przekazywane do oceny przez Rade.

Rozdziat V

Zasady wyboru grantobiorcéw przez Rade LGD

§8
Po zakonczeniu oceny wstepnej wnioskdw o powierzenie grantu o ktérej mowa w § 6,
zwotywane jest posiedzenie Rady LGD, w celu dokonania wyboru grantobiorcéw oraz
ustalenia kwoty przyznanego grantu.
W sprawie zwotania posiedzenia stosuje sie przepisy Regulaminu pracy Rady.
Posiedzenie Rady w sprawie wyboru grantobiorcdw zwotuje Przewodniczgcy Rady.
Przebieg procesu wyboru grantobiorcéw dokumentuje sie w protokole.
Przed posiedzeniem Rady pracownik Biura LGD przekazuje cztonkom Rady Rejestr
wnioskdw o powierzenie grantu, ztozone wnioski o powierzenie grantu wraz
z zatgcznikami oraz druki Kart oceny wedtug kryteridow wyboru grantobiorcy, ktérych wzér

stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej procedury.



6. Cztonkowie Rady analizujg przekazany rejestr wnioskdw o powierzenie grantu pod kgtem
ewentualnego wytgczenia sie z oceny.

7. W przypadku wystgpienia konfliktu intereséw cztonek Rady wytqcza sie z oceny danego
whiosku w ramach konkursu.

8. Przed rozpoczeciem oceny wnioskdw wedtug kryteridow wyboru grantobiorcéw, kazdy
cztonek Rady sktada na rece przewodniczgcego o$wiadczenie o zapoznaniu sie
z Regulaminem Rady, procedurg wyboru grantobiorcéw oraz podpisuje deklaracje
poufnosci i bezstronnosci, ktérej wzdr stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszej procedury.

9. Cztonek Rady, ktéry nie ztozyt oswiadczenia lub deklaracii o ktérych mowa w ust. 8, zostaje
automatycznie wytgczony z oceny wnioskdéw na tym posiedzeniu.

10. W oparciu o ztozone o$wiadczenia o bezstronnosci przewodniczgcy Rady sporzgdza rejestr
intereséw cztonkdw Rady, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszej procedury.

11. Kazdy z cztonkdw Rady ma obowigzek zapoznania sie ze wszystkimi wnioskami ztozonymi
w danym naborze oraz uczestniczenia w catym procesie oceny, z wyjgtkiem tego/tych

whnioskéw, z ktérego/ktérych oceny sie wytgczyt.

§9

1. Na podstawie ztozonych oswiadczen o bezstronnosci w podejmowaniu decyzji
przygotowywana jest lista cztonkdw Rady biorgcych udziat w ocenie poszczegdinych
whnioskéw grantowych wedtug kryteridéw wyboru grantobiorcéw.

2. Przy nazwisku cztonka Rady, ktéry nie pozostaje bezstronny w ocenie, na liscie, o ktorej
mowa w ust. 2 wpisuje sie: ,,wykluczony z oceny”.

3. Cztonkowie Rady, ktérzy pozostajg bezstronni, podpisujg sie na liscie, o ktérej mowa
w ust. 2.

4, Lista biorgcych udziat w ocenie, przygotowana w sposdb okreslony w ust. 1-3, stanowi

zatgcznik do uchwaty o wykluczeniu z oceny.

§ 10
1. Uchwatg Rady zatwierdzane sq listy:
1) wnioskdw o powierzenie grantu niespetniajgcych wymogdw okredlonych w § 6 ust. 2 lub
nie uzupetnionych we wskazanym w pismie wzywajacym do uzupetnienia terminie,
o ktérych mowa w §7 ust. 2. Wnioski z tej listy sg pozostawione bez rozpatrzenia i nie
podlegajg ocenie wedtug kryteridw wyboru grantobiorcdw przez Rade.
2) wnioskdw o powierzenie grantu spetniajace warunki okreslone w § 6 ust. 2, ktére
podlegajg ocenie wedtug kryteridw wyboru grantobiorcdw przez Rade.
2. Ocena wnioskdw o powierzenie grantu, z listy o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2 powierzana jest

cztonkom Rady.



Kazdy z cztonkédw Rady dokonuje odrebnej, indywidualnej oceny wniosku, w oparciu
o karte oceny wedtug kryteriow wyboru grantobiorcow, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 3
do niniejszej procedury.

Kazdy z cztonkédw Rady umieszcza ocene w odpowiednim polu w karcie oceny wedtug
kryteridw wyboru grantobiorcdw. Ocene uwaza sie za dokonang, gdy zostanie dokonana
w odniesieniu do kazdego kryterium wyboru grantobiorcdw, uzasadniona i opatrzona
datqg i wtasnorecznym podpisem w przeznaczonym do fego miejscu.

W przypadku niedokonania oceny w oparciu o wszystkie kryteria wyboru grantobiorcéw,
lub rozbieznosci w ocenie wniosku przez poszczegdlnych oceniajgcych, karta oceny
wniosku o powierzenie grantu jest zwracana cztonkowi Rady do uzupetnienia/
sprawdzenia/poprawienia oceny.

W przypadku stwierdzenia przez Przewodniczgcego Rady, ze po poprawieniu kart oceny
whniosku o powierzenie grantu przez oceniajgcych, nadal istniejq rozbieznosci w ocenie
poszczegdlnych ocenigjgcych w odniesieniu do poszczegdlnych kryteridw wyboru
grantobiorcdw, Przewodniczgcy zarzgdza dyskusje nad ocenami i gtosowanie nad kazdg
Z ocen wystepujgcych (przyznanych) w danym kryterium. Wniosek otrzymuje takg liczbe
punktdw, za jakg opowiedziata sie wiekszos¢ cztonkdw Rady.

W przypadku, gdy w jakim$ kryterium gtosy cztonkéw Rady rozktadajg sie po réwno
pomiedzy rézne wartosci punktowe, o tym, ktéra liczba punktdw zostanie przyznana
decyduje Przewodniczgcy Rady. Decyzja Przewodniczgcego Rady wymaga
uzasadnienia.

Wyniki gtosowania odnotowuje sie na czystej karcie oceny wedtug kryteridw wyboru
grantobiorcdw. Na te] samej karcie odnotowuije sie uzasadnienie dokonanej oceny.
Karte wypetnia i podpisuje Przewodniczgcy Rady.

Proces usuwania rozbieznosci w ocenach odnotowuje sie w protokole.

§ 11
Ocena wedtug kryteridw wyboru grantobiorcéw oraz podjecie decyzji w sprawie
powierzenia/niepowierzenia grantu, dokonywana jest przez Rade stosowng Uchwatq.
Uchwaty o ktérych mowa w ust. 1 sg podejmowane:
1) na podstawie prawidtowo wypetnionych kart oceny wedtug kryteriow wyboru
grantobiorcéw,
2) zgodnie z kryteriami wyboru grantobiorcéw zatwierdzonymi uchwatg Walnego
Zebrania Cztonkdw Stowarzyszenia.
Rada podejmujgc uchwate, o ktérej mowa w ust. 1, w przypadku powierzenia grantu,

okresla kwote przyznanego dofinansowania.



4. W uzasadnionych przypadkach Rada moze przyznac kwote dofinansowania grantu nizszg
niz wnioskowana przez grantobiorce. Przyznanie kwoty dofinansowania nizszej niz
whnioskowana, wymaga uzasadnienia.

5. Zapisy ust. 4 nie majg zastosowania do grantdw z zakresu opracowania koncepcji Smart

Village.

§12
1. Na podstawie wynikdw oceny, o ktérej mowa w § 11 ust. 1-2, tworzona jest lista
ocenionych grantobiorcéw, w kolejnosci wynikajgcej z liczby uzyskanych punktéw.
2. W przypadku wnioskdw grantowych, ktérym przyznano takg samgq liczbe punktdw,
o kolejnosci na liscie decyduje kolejnosc wptywu wniosku o powierzenie grantu do LGD.
3. Lista ocenionych grantobiorcéw zawiera w szczegdlnosci:
1) indywidualny numer wniosku o powierzenie grantu,
2) Numer EP,
3) numeridentyfikacyjny podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie, (w zaleznosci od rodzaju
grantobiorcy: NIP, REGON, KRS, Numer w rejestrze prowadzony przez wtasciwy organ)
4) nazwe/imie i nazwisko podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie,
5) liczbe przyznanych punktow,
6) przyznang kwote wsparcia,
7) okredlenie, ktére wnioski grantowe mieszczg sie w kwocie dostepnych Srodkéw
przeznaczonych na konkurs.
4. Lista ocenionych grantobiorcdw nie wymaga zatwierdzenia uchwatq.
Pracownik LGD sprawuje nadzdr nad przebiegiem oceny grantobiorcdw w zakresie

zgodnosci konkursu z przepisami ustawy i regulaminem konkursu.

Rozdziat VI

Opis sposobu informowania grantobiorcéw o wyniku oceny

§13
1. Niezwtocznie po dokonaniu oceny wnioskdw o powierzenie grantu, na stronie internetowe;j
LGD publikowany jest protokét z posiedzenia Rady zawierajgcy w szczegdlnosci:
1) wyniki oceny wnioskdw o powierzenie grantu z listy ocenionych granobiorcéw, o ktorej
mowa § 12,
2) liste wnioskéw nie podlegajgcych ocenie wedtug kryteriow wyboru grantobiorcow
o ktérej mowa w § 10 ust. 1, pkt 1,
3) liste cztonkdw Rady biorgcych udziat w ocenie,

4) rejestr intereséw cztonkéw Radly.



2. Niezwtocznie po dokonaniu oceny grantobiorcdw, wnioskodawcom przekazywana jest za
posrednictwem polskiej placdwki pocztowej informacja o wynikach oceny zawierajgca w
szczegdlnosci:

1) W odniesieniu do grantobiorcéw, ktérych wnioski podlegaty ocenie wedtug kryteridw
wyboru grantobiorcdw (wnioski z listy o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1):
a) liczbe przyznanych punktow,
b) kwote dofinansowania,
c) informacje o prawie do wniesienia odwotania ze wskazaniem terminu i formy jego
whniesienia,
d) informacje o adresie strony internetowej, na ktérej lista jest zamieszczona.
2) W odniesieniu do grantobiorcow, ktérych wnioski nie podlegaty ocenie wedtug
kryteribw wyboru grantobiorcéw (wnioski z listy o ktérej mowa w § ust. 1 pkt 2):
a) informacje o przyczynach pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia,
b) informacje o prawie do wniesienia odwotania ze wskazanie terminu i formy jego

whiesienia.

Rozdziat Vil
Zasady wnoszenia do LGD irozpatrywania przez LGD odwotan grantobiorcéw od decyszji

Rady LGD w zakresie wyboru grantobiorcéw

§14

Whnioskodawcy przystuguje prawo do wniesienia odwotania do LGD w terminie 7 dni od

ofrzymania informacji, o ktérej mowa w § 13 ust. 2.

2. W przypadku wptywu odwotania od oceny wedtug kryteridbw wyboru grantobiorcéw,
ponowna ocena wniosku o powierzenie grantu, ktérego odwotanie dotyczy, powierzana
jest cztonkom Rady. Oceny dokonuje sie w oparciu o Karte oceny wedtug kryteriow
wyboru grantobiorcy, stanowiqgcq zatqcznik nr 3 do ninigjszej procedury. Do sposobu
prowadzenia obrad na posiedzeniu w sprawie rozpatrywania odwotan przepisy rozdziatu
Vi VI niniejszej procedury stosuje sie odpowiednio.

3. W przypadku, gdy odwotanie dotyczy wyniku oceny wstepnej, o ktérej mowa w § 6 lub
nieuzupetnienia wniosku w terminie wynikajgcym z wezwania LGD o ktérym mowa w §7
ust. 2, ponowna ocena w tym zakresie powierzana jest pracownikowi biura LGD, w miare
mozliwosci kadrowych, innemu niz ten, ktéry dokonywat wczesdniejszej oceny. Oceny
wstepnej dokonuje sie w oparciu czes¢ Al karty weryfikacji spetniania warunkdéw
udzielania grantu grantobiorcy i planowanych przez niego w ramach zadania czynnosci
pod kgtem zgodnosci z warunkami powierzenia grantu (zat. nr 2 do niniejszej procedury).

4. Ocenaq, o ktérej mowa w ust. 3 jest zatwierdzana uchwatg Rady LGD.

5.  Odwotanie pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli zostato wniesione:
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1)
2)
3)

4)

5)

6)

po terminie,

w formie pisma odrecznego,

bez podania danych identyfikacyjnych wniosku grantowego (tj. dane indentyfikacyjne
podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy — pkt. I1.2. z wniosku o powierzenie
grantu, adres podmiotu — pkt. Il. 3 oraz indywidualny numer sprawy nadany przez LGD),
bez wskazania kryteribw wyboru grantobiorcow, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie
zgadza,

bez wskazania uzasadnienia dla odwotania sie od wynikdw oceny wstepnej lub od
nieuzupetnienia wniosku w ferminie wynikajgcym z wezwania LGD, jezeli odwotanie
dotyczy tych elementdw,

bez podpisu wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania.

6. O pozostawieniu odwotania bez rozpatrzenia wnioskodawca informowany jest pisemnie.

7. Ponowna ocena, dokonywana w ramach rozpatrywania wniesionego odwotania,

dokonywana jest w zakresie ktérego odwotanie dotyczy.

Rozdziat VI

Zasady tworzenia list wybranych i niewybranych grantobiorcéw, w tym ewentualnej

listy rezerwowej grantobiorcéw

§15

1. Na podstawie wynikdw oceny oraz rozpatrzonych odwotan tworzone sq listy wybranych

i niewybranych grantobiorcow.

2. Lista wybranych grantobiorcdw zawiera w szczegdlnosci:

8)

indywidualny numer wniosku o powierzenie grantu,

Numer EP,

numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie (w zaleznosci od
rodzaju grantobiorcy: NIP, REGON, KRS, Numer w rejestrze prowadzony przez wtasciwy
organ)

nazwe/imie i nazwisko podmiofu ubiegajgcego sie o wsparcie,

liczbe przyznanych punktéw,

kwote dofinansowania,

okreslenie, ktére wnioski o powierzenie grantu mieszczg sie w kwocie dostepnych
srodkdw przeznaczonych na konkurs,

okreslenie, ktére wnioski grantowe nie mieszczqg sie w kwocie dostepnych $rodkdw

przeznaczonych na konkurs.

3. Lista wybranych grantobiorcéw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 8, stanowi liste rezerwowq

whnioskéw o powierzenie grantu.

11



Na liste grantobiorcéw niewybranych wpisywani sg ci grantobiorcy, ktérzy w wyniku oceny
wedtug kryteridw wyboru grantobiorcéw, nie spetnili minimum punktowego wynikajgcego
z lokalnych kryteriow wyboru grantobiorcdw.

Lista niewybranych grantobiorcéw zawiera w szczegdlnosci:

1) indywidualny numer wniosku o powierzenie grantu,

2) Numer EP,

3) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie (w zaleznosci od
rodzaju grantobiorcy: NIP, REGON, KRS, Numer w rejestrze prowadzony przez wtasciwy
organ)

4) nazwe/imie i nazwisko podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie,

5) liczbe przyznanych punktdw.

Po rozpatrzeniu odwotan na stronie internetowej publikowany jest protokdt z posiedzenia,

na ktérym rozpatrywane byty odwotania:

1) Listy wybranych i niewybranych grantobiorcéw,

2) ostateczna lista wnioskdw o powierzenie grantu niespetniajgcych wymogdw, o ktorej
mowaw § 10 wust. 1 pkt. 1,

3) lista cztonkdw Rady biorgcych udziat w posiedzeniu Rady w sprawie odwotan,

4) rejestr intereséw cztonkédw Rady biorgcych udziat w posiedzeniu w sprawie odwotan
(jezeli sktad Rady na tym posiedzeniu byt inny niz na posiedzeniu w sprawie pierwotnej
oceny).

W przypadku braku odwotan, na stronie internetowej publikowane sq listy, o ktérych mowa

w ust. 1.

Rozdziat IX
Umowa o powierzenie grantu
§16

Dla grantobiorcdw umieszczonych na liscie grantobiorcéw wybranych i mieszczgcych sie
w kwocie $srodkdw przeznaczonych na realizacje projektu grantowego przygotowywane
sQ:

1) umowy powierzenia grantu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

2) weksle in blanco wraz z deklaracjami wekslowymi.

Umowa o powierzenie grantu, stanowigca zatgcznik do niniejszej procedury, okresla
w szczegdlnosci:

1) oznaczenie stron (wraz z numerem EP grantobiorcy);

2) podstawe prawng sporzgdzenia umowy O powierzenie grantu;

3) postanowienia ogdine;

4) zadanie grantobiorcy stuzgce osiggnieciu celu projektu grantowego;
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5) miejsceiczasrealizacjizadania, z uwzglednieniem ram czasowych, w ktérych mozliwa
bedzie realizacja przez grantobiorcéw zadan w ramach projektu grantowego, oraz
ztozenie przez LGD WOP, potwierdzajgcego realizacje projektu grantowego;

6) kwote grantu i wktadu wtasnego grantobiorcy;

7) zasady wyptaty grantu lub jego czesdci wyptacanej granobiorcy przez LGD przed
redlizacjqg zadania oraz kwota udzielonego grantu lub jego czesci wyptacanej
granobiorcy przez LGD przed readlizacjg zadania, jezeli LGD przewidziata takg
mozliwos¢;

8) warunki przekazania i rozliczenia grantu lub jego czesci wyptacanej granobiorcy
przez LGD przed realizacjg zadania, jezeli LGD przewidziata takg mozliwose;

9) zobowigzania grantobiorcy z uwzglednieniem zapewnienia zwigzania celem oraz
obowigzku przechowywania dokumentacji, a takze gromadzenia i przechowywania
dokumentéw dotyczgeych zadania, na ktére udzielany jest grant oraz udostepniania
informaciji i dokumentdw niezbednych do przeprowadzenia kontroli, monitoringu,
sprawozdawczosci i ewaluacii zadania, na ktére udzielany jest grant, w szczegdlnosci
do:

a) zwrotu grantu lub jego czesci wyptacanej granobiorcy przez LGD przed realizacjg
zadania, jezeli LGD przewidziata takg mozliwos$¢ — w przypadku wykorzystania ich
niezgodnie z celem projektu grantowego oraz zasady odzyskiwania srodkdéw
finansowych w przypadku niewywigzania sie grantobiorcy z warunkdw umowy
0 powierzenie grantu,

b) poddaniasie kontroli przeprowadzanej przez LGD lub inne podmioty lub instytucje
do tego uprawnione lub na zlecenie tych podmiotéw lub instytucii,

c) spetniania przez okres realizacji projektu grantowego okreslonych warunkéw
zawartych w umowie o przyznaniu pomocy na projekt grantowy,

d) umozliwienia przeprowadzenia kontroli,

e) prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo  korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego,

f)  stosowania Ksiegi wizualizacji logo PS WPR,

g) poinformowania LGD o wszystkich faktach majgcych wptyw na powierzenie lub
wyptate grantu lub jego czesci wyptacanej granobiorcy przez LGD przed
realizacjg zadania, jezeli LGD przewidziata takg mozliwos¢ oraz o faktach, ktére
majg istotne znaczenie dla zwrotu nienaleznie lub nadmiernie pobranych
srodkdw, kazdej zmianie w zakresie danych objetych umowg o powierzenie
grantu oraz o wszystkich zdarzeniach, ktére majqg istotne znaczenie dla realizacii
podjetych zobowigzah w ramach zadania objetego tg umowaq;

10) sposdb i terminy wezwania grantobiorcy do usuniecia brakdw lub ztozenia wyjasnien

na etapie rozliczenia grantu;
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11) zasady oceny readlizacji grantu oraz zasady przeprowadzania konftroli przez LGD,
rowniez w okresie zwigzania celem;

12) obowiqgzki i fryb udostepnienia przez grantobiorce informacji uprawnionym
podmiotom w okresie zwigzania celem;

13) zakres i tryb sktadania sprawozdawania z redlizacji przez grantobiorce
grantu/zadania, rowniez efektdw jego realizacji w okresie zwigzania celem;

14) numer rachunku bankowego grantobiorcy, na ktéry bedzie przekazywany grant lub
jego czes¢ wyptacana grantobiorcy przez LGD przed realizacjg zadania, jezeli LGD
przewidziata takg mozliwose;

15) forme zabezpieczenia wykonania zobowigzah umownych;

16) warunki ewentualnej zmiany lub rozwigzania umowy o powierzenie grantu.

W przypadku projektu grantowego w zakresie przygotowania koncepcji SV opracowany

formularz umowy o powierzenie grantu uwzglednia jego specyfike, w tym forme grantu

(koszt jednostkowy) i kwote grantu oraz jego nieinwestycyjny charakter. Ponadto umowa

0 powierzenie grantu w szczegdlnosci zawiera zobowigzania odnoszgce sie do jakosci

przygotowywanej koncepcji SV zapewniajgce mozliwosé wyptaty LGD pomocy na projekt

grantowy w zgodzie z warunkami przyznania pomocy na projekt grantowy.

Po podpisaniu umdw o przyznanie grantdéw nieodptatnie $wiadczone jest doradztwo dla

grantobiorcdw zwigzane z prawidtowym realizowaniem powierzonych zadan oraz

przygotowaniem sprawozdah ze zrealizowanego powierzonego zadania.

Rozdziat X

Zasady rozliczania grantobiorcéw - wniosek o rozliczenie grantu

§17
Grantobiorca po zrealizowaniu powierzonego zadania, w ferminie wynikajgcym z umowy
powierzenia grantu, sktada wniosek o rozliczenie grantu na formularzu udostepnionym
przez LGD, zawierajgcym w szczegdlnosci:

1) potwierdzenie przyjecia wniosku o rozliczenie grantu, znak sprawy (wypetnia LGD);

2) numer EP,

3) imie, nazwisko, miejsce zamieszkania i adres albo nazwe, siedzibe i adres
grantobiorcy;

4) siedzibe oddziatu grantobiorcy bedgcego osobq prawng albo jednostkg
organizacyjng nieposiadajgcqg osobowosci prawnej, ktdrej ustawa przyznaje zdolnosé
prawng — w przypadku, gdy grantobiorcqg jest taka osoba albo taka jednostka, jezeli
utworzyta oddziat;

5) dane do kontaktu, w tym ewentualnie dane osoby uprawnionej do kontaktu;

6) dane oséb upowaznionych do reprezentowania grantobiorcy;
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7) dane petnomocnika, jedli dotyczy;

8) dane z umowy o powierzenie grantu (nr umowy, data zawarcia, kwota grantu);

9) wskazanie okresu, ktérego dotyczy wniosek o rozliczenie grantu;

10)

1)
12)

13)

14)
15)

16)

17)

koszty realizacji danego zadania/etapu zadania, na ktére udzielono grantu:
catkowite, niekwalifikowalne, kwalifikowalne;

whnioskowang kwote grantu;

okreslenie transzy grantu, jezeli LGD przewidziata mozliwos¢ realizacji zadania
w etapach;

informacje dotyczgce wyptaconego grantobiorcy przez LGD grantu lub jego czesci
przed realizacjg zadania, jezeli LGD przewidziata takg mozliwos$¢, a grantobiorca
Z niej skorzystat;

szczegdtowy opis (sprawozdanie) realizacji zadania, na ktére udzielono grantu;
wykaz faktur lub  dokumentdw o réwnowazinej wartosci  dowodowej
dokumentujgcych poniesione w ramach zadania wydatki wraz z potwierdzeniami
zaptaty;

informacje o dotgczonych do wniosku o rozliczenie grantu dokumentach, innych niz
w pkt 14, potwierdzajgcych realizacje grantu oraz formie, w jakiej zostaty ztozone;
o$wiadczenia lub zobowigzania grantobiorcy dotyczqgce realizacji zadania, w tym co
najmnie;j:

a) o$wiadczenie o $wiadomosci odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych
o$wiadczen,

b) oswiadczenie o niefinansowaniu zadania objetego grantem z innych $rodkow
publicznych, z wyjatkiem przypadku powierzenia grantu jednostce sektora finansow
publicznych albo organizacji pozarzgdowej, ktérej dziatalno$é finansowana jest ze
srodkdéw publicznych,

c) o$wiadczenie grantobiorcy o niepodleganiu zakazowi dostepu do Srodkdw,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy FP, na podstawie prawomocnego
orzeczenia sqgdu, a takze podmiotowi, ktéry podlega wykluczeniu z dostepu do
otrzymania grantu,

d) oswiadczenie o braku powigzan z osobg fizyczng lub podmiotem, w odniesieniu do
ktérych majqg zastosowanie srodki sankcyjne, o ktérych mowa w art. 1 pkt 112 ustawy
przeciwdziataniu agresji na Ukraine,

e) o$wiadczenie o zapoznaniu sie z zasadami przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z realizacjg zadania w ramach projektu grantowego oraz obowigzkami
informacyjnymi LGD wynikajgcymi z tego faktu,

f) zobowigzanie do poinformowania LGD o wszystkich faktach majgcych wptyw na
powierzenie lub wyptate grantu oraz o faktach, ktére majqg istotne znaczenie dia

zwrotu nienaleznie lub nadmiernie pobranych $rodkdéw, kazdej zmianie w zakresie
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danych objetych wnioskiem o powierzenie grantu oraz o wszystkich zdarzeniach, ktére
majg istothe znaczenie dla realizacji podjetych zobowigzan w ramach zadania
objetego niniejszym wnioskiem.
W przypadku projektu grantowego w zakresie przygotowania koncepcji SV formularz
whniosku o rozliczenie grantu uwzglednia jego specyfike.
W przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w ztozonym wniosku o rozliczenie grantu,
grantobiorca wzywany jest do ich usuniecia lub ztozenia wyjasnieh w terminie nie dtuzszym
niz 14 dni od daty ofrzymania wezwania.
Odmowa ztozenia wyjasnien, ztozenie wyjasnien niepetnych lub niewystarczajgcych lub
nieusuniecie nieprawidtowosci w wyznaczonym terminie skutkuje rozwigzaniem umowy
powierzenia grantu i egzekucjg czesci lub catodci przekazanych wczesniej Srodkéw
finansowych.
W  przypadku zadania grantowego dotyczgcego opracowania koncepcji SV,
opracowana koncepcja stanowi obowigzkowy zatgcznik do wniosku o rozliczenie granfu
i powinna by¢ zgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa, dokumentami strategicznymi
dotyczgcymi obszaru objetego koncepcijq inteligentnej wsi, w tym z LSR oraz zawieraé w
szczegdlnosci nastepujgce elementy:
1) opis procesu opracowania koncepcji, w tym przeprowadzenia konsultacji z lokalng
spotecznosciq,
2) uproszczong angalize stabych i mocnych stron (SWOT) obszaru objetego tg koncepciaq,
3) plan wtgczenia spotecznoici w pdiniejszg ewentualng realizacje tej koncepcii,
z uwzglednieniem roli sottysa lub rady soteckiej w tym procesie,
4) liste projektéw, ktére bedq sie sktadac na realizacje tej koncepciji, uwzgledniajgcych

komponent cyfrowy, srodowiskowy lub klimatyczny.

Rozdziat XI
Zasady weryfikacji wykonania zadan przez grantobiorcéw — monitoring, kontrola

i sprawozdawczosé

§18
LGD prowadzi w sposdb ciggty monitoring realizaciji zadan przez grantobiorcoéw, w tym:
1) monitoring terminowo$ci oraz kompletnodci sktadanych wnioskéw o rozliczenie
grantu/sprawozdania kohcowego,
2) monitoring lub kontrole w miejscu realizacji zadania, w celu weryfikacji sposobu
realizacji projektu i wydatkowania srodkéw,
3) kontrole dorazng w miejscu realizacji zadania, w celu sprawdzenia wykonania

zalecen pokontrolnych, o ktérych mowa w ust. 3.
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Monitoring i kontrole mogqg by¢ przeprowadzane w dowolnym terminie w trakcie realizaciji
zadania objetego grantem oraz w okresie trwatosci projektu grantowego.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub uchybien w realizacji zadania objetego
grantem, wymagajgcych podjecia dziatan naprawczych, LGD wydaje zalecenia
pokontrolne zmierzajgce do usuniecia stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci wraz
z okresleniem terminu ich wykonania oraz sposobu powiadomienia o ich realizacii.
Grantobiorca jest zobowigzany do poinformowania w wyznaczonym terminie
o dziataniach podjetych w celu wykonania zaleceh pokontrolnych, a w przypadku
niepodjecia takich dziatan — o przyczynach takiego postepowania.

Grantobiorca jest zobowigzany ponadto do:

1) niezwtocznego poinformowania LGD o wszelkich zmianach danych, moggcych miec¢
wptyw na przyznanie pomocy, wykonanie umowy oraz nienalezne wyptacenie kwot
dotacii;

2) przedstawiania na zgdanie LGD w okresie trwatosci Projektu wszelkich dokumentdw,
informacii i wyjasnien zwigzanych z realizacjqg Projektu;

3) przedstawiania innych dokumentéw wymaganych w zwiqgzku z realizacjqg zadania
objetego grantem oraz stosowania sie do obowigzujgcych i aktualnych wzoréw
dokumentdw zamieszczonych na stronie internetowej LGD;

4) udostepnienia informacji i dokumentéw upowaznionym podmiotom, tj. organom
kontroli skarbowej, NIK, przedstawicielom KE, ETO, Instytucji Zarzqgdzajgcej, Agenciji
Ptatniczej oraz innym uprawnionym podmiotom, niezbednych do przeprowadzania
kontroli, monitoringu, ewaluacji wszelkich elementéw zwigzanych zrealizowanym

Projektem w okresie trwatosci projektu.

Rozdziat XlI

Zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z Umowy

§19
Na poczet zabezpieczenia prawidtowe] readlizacji Umowy powierzenia grantfu
Grantobiorca sktada — najpdiniej] w dniu podpisania umowy weksel in blanco wraz
z deklaracjg wekslowq, na kwote nie mniejszg niz catkowita kwota dotacji wraz
z odsetkami, kosztami i innymi wydatkami zwigzanymi z dochodzeniem naleznosci.
Zabezpieczenie, o ktdérym mowa w ust. 1, ustanawiane jest do konca okresu frwatosci

projektu.
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Rozdziat Xl

Odstepowanie od konkursu na wybér grantobiorcéw lub ponownego przeprowadzania

konkursu

§ 20

1. W sytuaciji, gdy osiggniecie celu projektu grantowego jest zagrozone lub niemozliwe

ze wzgledu na:

1)

2)

3)
4)

brak dostatecznej liczby wnioskdw o powierzenie grantu ztozonych w ramach konkursu,
lub

niedostateczna liczba wnioskéw, ktére przeszty pozytywnie weryfikacje wstepng oraz
uzyskaty wymagang liczbe punktdéw w ocenie wedtug kryteridbw wyboru grantobiorcy,
lub

rezygnacje przez grantobiorcéw z realizacji zadan, lub

rozwigzania umow o powierzenie grantu,

LGD moze odstgpi¢ od ogtoszonego konkursu i/lub ogtosi¢ nowy konkurs na ten sam zakres

zadan.

Rozdziat XIV

Przepisy koncowe

§ 21

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze decyduje Rada zgodnie z zapisami

lokalnej strategii rozwoju i obowigzujgcymi przepisami prawa.

§ 22

Wykaz Zatgcznikéw do procedury wyboru grantobiorcéw:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)

kryteria wyboru grantobiorcdw, wraz z procedurg ustalania lub zmiany tych kryteridw,
stanowiqg zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury.

Wzér karty weryfikacji spetniania warunkdw udzielania grantu grantobiorcy
i planowanych przez niego w ramach zadania czynnosci pod kqtem zgodnosci
z warunkami powierzenia grantu stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury,

Wzdér Karty oceny wedtug kryteriow wyboru grantobiorcy stanowi zatgcznik nr 3
do niniejszej procedury,

Wzdr wniosku o powierzenie grantu stanowi zatqcznik nr 4 do niniejszej procedury,
Wzdr umowy powierzenia grantu stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszej procedury.

Wzdr wniosku o rozliczenie grantu stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszej procedury.

Wzér deklaracji poufnosci i bezstronnoéci cztonka Rady stanowi zatgcznik nr 7

do niniejszej procedury,
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8)

Wzér rejestru interesdw stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszej procedury.
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